{ALEGO
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PROJETO DE RESOLUGAO N°© 7, DE A% DE ﬂf/""/ DE 2019.

’ : Altera a’Resolugdo n° 1.007, de 20 de abril de 1999, que
APROVADG PRELIMINGR zEr T

A PUBLICACAQ E, POSTERICAEN } ’ dispbe sobre a Estrutura Administrativa e institui o Plano de
é R%%A/’{I oﬂé‘o 25 CONTT, ST Classificagdo de Cargos da Secretaria da Assembleia
£m -Eé' 4 i /24-5 l Legislativa do Estado de Goias, a Resolugdo 1073, de 10 de
outubro de 2001 que dispde sobre o Regulamento

A«:ﬁ\ho |

e e T s e Administrativo da Assembleia e a Resolugédo 1118, de 07 de
janeiro de 2003.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS, nos termos do art. 11, XV, da

Constituigdo Estadual, aprova e a Mesa Diretora promulga a seguinte Resolugéo:

Art. 1° A Resolugdo n°® 1007, de 20 de abril de 1999, passa a vigorar com as seguintes

alteragoes e acréscimos:

“SECAO Il
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO A PRESIDENCIA

VI — controlar as atribui¢des, revogagdes, nomeagdes e exoneragdes;
VIl — redigir os decretos de nomeacgao e exoneragao.
Art. 7° A Secretaria-Geral da Presidéncia compete:

I- secretariar as reuniées do Presidente, redigindo os expedientes e os encariinhamentos

necessarios;
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Il - corresponder-se com as demais repartigbes ou outros 6rgdos publicos em matérias
pertinentes ao servico, quando a correspondéncia, por sua natureza, ndo requerer a

assinatura do Presidente ou de qualquer outro membro da Mesa;

Il - assinar, de forma fisica e/ou digital as folhas de pagamento e as notas de empenho,

bem como outros documentos de contabilidade;
IV- assinar as guias de recolhimento e notas de anulagéo de despesas;

V - ordenar as despesas que forem necessarias para atender aos servigos da Secretaria

Geral ou aqueles que a Mesa determinar:;

VI — visar todos os documentos competentes de despesas;

VIl — planejar, coordenar, controlar e supervisionar o processo de elaboragdo e execugdo
do orgamento, os servigos de acompanhamento financeiro e de registros contabeis, verba
indenizatéria e relatério de gestéo fiscal;

VIII - controlar as dotagbes orgamentarias confiadas ao Poder Legislativo;

IX — representar a Assembleia Legislativa e o Fundo Especial de Modernizagdo e
Aprimoramento Funcional da Assembleia Legislativa do Estado de Goias - FEMAL-GO
junto as Instituigées financeiras;

X — assinar isoladamente documentos bancérios e/ou financeiros;

Xl - gerir o Fundo Especial de Modernizagdo e Aprimoramento Funcional da Assembleia

Legislativa do Estado de Goias - FEMAL-GO, por delegac¢do do Presidente;

Xll - autorizar a aquisicdo de material, designando comisséo para julgamento de propostas,
homologa-las e, quando se tratar de concorréncias publicas, remeté-las & homologagéo do

Presidente;
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Xlll- convocar servidores para prestacdo de servigos extraordinarios, mediante indicagdo

do Diretor competente;

XIV — representar a Presidéncia sobre matérias de servigo de pessoal, juntamente com o

Diretor de Gestdo de Pessoas.;
XV — controlar, avaliar e conceder diarias e ajudas de custo.
§ 1° A Assessoria Adjunta & Secretaria-Geral compete:

I — auxiliar o Secretario-Geral na redagdo dos expedientes e encaminhamentos

necessarios da Secretaria;

Il - elaborar e dar encaminhamento aos atos e processos administrativos despachados

pelo presidente, nos termos de parecer juridico da procuradoria;
1l - controlar o fluxo das correspondéncias, dos atos administrativos e demais documentos
encaminhados ao Gabinete da Presidéncia, classificando-os e dando a destinagdo

necessaria;

IV — controlar a confec¢do e encaminhamentos de Certificados e Diplomas oficiais com

assinatura do Presidente;

V — despachar, dar encaminhamento e respostas as solicitagbes executivas encaminhadas

ao Presidente;

VI — tramitar os pedidos relativos a cesséo de servidores;

VIl — gerir os pedidos e trémites para pagamento de diarias de deputados;
§ 2° A Assessoria Adjunta de Finangas compete:

| - coordenar, organizar, orientar e planejar todas as atividades relacionadas com as

N X

Segdes sob sua supervisao;
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I - receber e supervisionar os processos de elaboragéo e execugio do orcamento;

Il - prestar assessoramento técnico na elaboragéo do orgamento, contratos e convénios.

§ 3° A Segédo de Orgamento compete:

I — coordenar, organizar, orientar e programar todas as atividades relacionadas &

elaboragdo do orcamento;

Il — elaborar a proposta da Assembleia para o Plano Plurianual e para a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, com o auxilio da Segédo de Controle Externo da Procuradoria-Geral da

Assembleia;

Il — elaborar a Proposta Orgamentaria Anual, realizando sua posterior anélise, alteragées
e publicidade, além de prestar esclarecimentos atinentes a matéria de ordem orcamentaria,

com o auxilio da Segéo de Controle Externo da Procuradoria-Geral da Assembleia;

IV — acompanhar contratos e convénios no 4mbito do orcamento;

V — emitir Notas de Empenho por natureza e rubricas do saldo orgamentario inicial, dos
empenhos, das indicagbes de recursos, das anulagdes, das redugGes e das alteragées,
mantendo o saldo sempre atualizado e programado dentro das necessidades do exercicio
financeiro;

VI — coordenar e executar o plano de aplicagéo do orgamento;

VIl - indicar os recursos ou requerimento de reforgos para a execugdo orgamentaria
realizar o acompanhamento das autorizagées;

VIll — acompanhar a execugéo or¢camentaria;

IX — elaborar o relatério da execugdo or¢amentéria do exercicio anterior:
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X — atender as determinagbes da Secretaria de Controle Interno, pertinentes as suas

atribuigbes;

§ 4° A Segéo de Contas a Pagar compete:

| - efetuar pagamentos a fornecedores, impostos, auxilios, folha de pagamento, obrigacées
trabalhistas, verba indenizatéria, diarias, e demais pagamentos necessarios, mediante o

atendimento aos principios da Administragdo Publica;

Il — emitir Ordem de Pagamento Orgamentéria e Extraorcamentéria relativas ao exercicio

financeiro e aos Restos a Pagar;

Il — baixar boletos, faturas, recibos, notas fiscais e outros documentos oficiais;

IV — efetuar transmissées bancarias;

V — emitir e controlar cheques para pagamentos, inclusive despesas do Fundo Rotativo;

VI — manter controle atualizado das obrigagées financeiras, com o respectivo registro dos
documentos correspondentes em sistema informatizado, tais como: notas fiscais, faturas,

contratos, recibos e outros documentos oficiais;

VIl — acompanhar e controlar pagamentos de contratos de natureza continuada,
contribuindo para a adequada prestagdo dos servigos/fornecimento de produtos ou
materiais, além do atendimento as clausulas contratuais e a efetivagdo dos créditos nas

datas acordadas;

VIl — emitir relatorios com previséo de valores a pagar, em bases semanal e mensal, para
efeitos de elaboragdo do Fluxo de Caixa;
IX — emitir relatérios com descrigdo de valores a pagar eventualmente em atraso, comfa

respectiva justificativa;

X — elaborar, atualizar e acompanhar, sistematicamente, o Fluxo de Caixa;
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XI - projetar, em base semanal e mensal, o Fluxo de Caixa;
Xl — manter controles sobre as retengées, quando aplicaveis, de impostos federais,
estaduais e municipais, em sistema informatizado, além da emissdo e arquivo das

respectivas guias para recolhimento;

Xlll — dar conformidade aos documentos habeis a pagamentos, como notas fiscais, faturas,

contratos, recibos e outros documentos oficiais;

XIV — efetuar o controle da movimentagdo bancéria diariamente, através de sistema
informatizado e/ou planilhas eletrénicas, para apurar e evitar eventuais saldos devedores
e langamentos bancarios nédo correspondidos pela Se¢do de Contabilidade;

XV — efetuar, com auxilio da Segdo de Contabilidade, conciliagdo bancaria diaria;

XVI — dar suporte & Segdo de Contabilidade quando solicitado;

XVII — manter contato sistemético com fornecedores e bancos para solugcéo de pendéncias

relacionadas a pagamentos;

XVIII — manter controle da situagéo fiscal perante os 6rgéos fazendarios, nas esferas
federal, estadual e municipal, quando aplicaveis, objetivando evitar pendéncias de
quaisquer ordens que envolvam pagamentos;

XIX — atender as determinagées da Secretaria de Controle Interno, pertinentes as suas

atribuigées.

§ 5° A Assessoria Adjunta Contabil compete:

I — coordenar, organizar e orientar todas as atividades relacionadas & Secgéof de

) X

Contabilidade e Segédo de Obrigagées Acessérias;
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Il — responder tecnicamente pelas informagbes contabeis e financeiras da Assembleia
Legislativa e do Fundo Especial de Modernizacdo e Aprimoramento Funcional da
Assembleia Legislativa do Estado de Goias — FEMAL-GO perante o Tribunal de Contas do

Estado e a Secretaria do Tesouro Nacional:
lll — supervisionar a elaboragéo e entrega das obrigagbes acessorias no dmbito da Receita
Federal do Brasil, Prefeitura Municipal de Goiénia, Ministério do Trabalho e Previdéncia

Social e demais Orgéos, conforme legislagéo;

IV — prestar o suporte necessério as agées de auditoria financeira e/ou contabil que se

fizeram necessérias, provenientes de 6rgédos de controle interno ou de controle externo;

V' — verificar a consisténcia dos registros contabeis e orgamentarios da Assembleia
Legislativa do Estado de Goias e do FEMAL-GO:;

VI —realizar a conformidade contabil, orgamentaria e financeira da Assembleia Legislativa
do Estado de Goias e do FEMAL-GO;
§ 6° A Secéo de Contabilidade compete:

I — proceder ao registro contabil dos atos e fatos da gestdo administrativa da Assembleia

Legislativa;

Il — elaborar os balancetes, balangos, demonstrativos contabeis, orgamentarios e

financeiros, bem como as prestagées de contas;

Ill - analisar os demonstrativos e registros contabeis, providenciando o saneamento de

proposigbes irregulares;

IV — manter arquivo de documentos contabeis, facilitando a sua verificagdo pelos érggo

N &

de auditoria;

V — manter atualizado o plano de contas;
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VI — elaborar relatérios contabeis;

VIl — elaborar o relatério de gestao fiscal.

§ 7° A Segido de Obrigagbées Acessodrias compete:

I — gerenciar a elaboragéo das obrigagbes acessorias contabeis, financeiras e fiscais que
a Assembleia Legislativa do Estado de Goids e o FEMAL-GO estejam sujeitos no ambito
da Receita Federal do Brasil, Prefeitura Municipal de Goiénia, Ministério do Trabalho e

Previdéncia Social, Tribunal de Contas do Estado de Goids e demais orgéos, conforme

legislagéo;

Il — auxiliar, subsidiariamente, as unidades quanto ao controle das obrigagdes acessérias

que se apliquem a Assembleia Legislativa do Estado de Goias e ao FEMAL-GO;

Ill — acompanhar e aplicar as mudangas ocorridas na Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico no que se refere ao cumprimento de normas, legislagées e regulamentos;

IV — monitorar e ftratar possiveis inconformidades relativas ao cumprimento de todas as
leis, regras e regulamentos aplicaveis a Assembleia Legislativa do Estado de Goids e ao
FEMAL-GO, quanto aos aspectos contabeis, financeiros e fiscais.

§ 8° A Assessoria Adjunta de Folha de Pagamento compete:

I — manter registros das averbagdes e classificagdes dos descontos e consignagées;

Il - organizar processo de expedientes relativo a concessdo de direitos, vantagens e

beneficios;

Il — instituir processo de ressarcimento de despesas com servidores requisitados;

IV—~ emitir contracheques e guias de recolhimento; (ﬁ X




ALEGO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA [0 ESTADO DE GOIAS
A CASA E SUA

V - trazer sempre atualizada a ficha financeira;

VI — elaborar os célculos dos vencimentos, rescisées, subsidios, salérios, aposentadorias,

gratificagbes, abonos e outras vantagens funcionais;

VIl — elaborar, digitar, conferir o resumo das folhas de pagamento, relativas a todo o

pessoal ativo, inativo e pensionistas;
VIIl — averbar, nas fichas financeiras, empréstimos em consignagéo, seguros e pectlios;
IX — calcular o Imposto de Renda e a contribuigdo previdenciaria;

X — elaborar e encaminhar a Delegacia da Receita Federal a Declaragdo de Imposto de
Renda Retido na Fonte (DIRF);

XI — elaborar, conferir e encaminhar as guias de recolhimento de todos os descontos

efetuados nas fichas de pagamento do pessoal;
Xll — fazer célculos, preenchimento e recolhimento das guias do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS), do IAPAS, PASEP e outras obrigagbes trabalhistas.

§ 9° A Assessoria Adjunta de Gestdo da Cota Parlamentar compete:

| - operacionalizar o sistema de controle da utilizagdo da Cota para o Exercicio da Atividade

Parlamentar —-CEAP- assegurada aos Deputados;
Il — efetuar o controle de reembolso de despesas indenizatérias & conta da CEAP, tais

como passagens aéreas, manutengéo de escritorio, combustiveis, consultorias, divulgago

da atividade parlamentar e demais despesas de apoio ao exercicio do mandato;
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Il — promover verificagbes, conferéncias, glosas e demais providéncias pertinentes para o
regular processamento da documentagdo comprobatéria da despesa apresentada para fins
de ressarcimento;

IV — informar ao Gabinete Parlamentar sobre os procedimentos;

V — supervisionar a divulgagdo das informagées no Portal da Transparéncia, conforme
regulamentagao e executar outras tarefas correlatas.

Art. 7°-A. A Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais compete:

| - assistir as Diretorias e demais érgédos da Secretaria da Assembleia Legislativa na

realizagdo de licitagbes e contratos;

Il - assistir a Comissdo de Licitagdo em suas atribuicbes de planejar, coordenar,
supervisionar e executar o processo de licitagbes e contratos da Assembleia Legislativa
em todas as tarefas que lhe sédo correlatas;

Ill - assessorar as reunibes da Comisséo de Licitagdo;

IV - opinar, quando solicitado pela Comisséo de Licitagdo, sobre documentos apresentados

pelos licitantes;

V — orientar a Comissdo de Licitagdo em caso de recursos ou impugnacgdes de editais;

VI — analisar as minutas de editais de licitagdo e as dos contratos, acordos, convénios ou
ajustes, cujo exame e aprovagcdo compete ao Procurador da Assembleia, através de
parecer, nos termos do paragrafo unico do art. 38 da Lei n® 8.666/93;

VIl — analisar os processos, cujo parecer compete a Procurador da Assembleia, de:

a) licitagéo;

b) dispensa ou inexigibilidade de licitagdo; J X
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¢) celebragéo de convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres;
d) adesées a atas de registros de pregos;

VIII - analisar as alteragbes contratuais e as minutas de termos aditivos, cujo parecer

compete a Procurador da Assembleia;
IX— elaborar as minutas de convénios e instrumentos afins;

X — determinar diligéncias, em processos, aos demais setores da Assembleia, quando

necessarios esclarecimentos;

Xl — coordenar, supervisionar, organizar, controlar e acompanhar a gestgo e vigéncia dos
contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres firmados pela

Assembleia Legislativa;

Xl — supervisionar a atuagdo dos gestores e fiscais, no fiel cumprimento de suas
atribui¢bes, nos contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres

firmados pela Assembleia Legislativa;

Xl - notificar as contratadas caso configurado o descumprimento do contrato apés

constatagdo e encaminhamento de relatério do gestor;

XIV — emitir pronunciamento nos processos de apuragdo de responsabilidade e de
aplicacdo de penalidades aos licitantes e/ou contratados (as), cujo exame compete a
Procurador da Assembleia, através de parecer, nos termos do § 2° do art. 79 da Lei
estadual n® 17.928/2012;

XV — emitir manifestagdo juridica conclusiva, cujo exame compete a Procurador da
Assembleia, quanto a regularidade procedimental, para fins de homologagéo, apés;a fase
de julgamento e adjudicagdo do procedimento licitatério e decorridos todos os prgzo

recurso,
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XVI — prestar assessoria na assinatura dos contratos, convénios, acordos, ajustes e outros

instrumentos congéneres a serem firmados pela Assembleia Legislativa;

XVIl — providenciar as publicagbes dos extratos dos contratos, convénios e afins, nos

prazos definidos na legislagao;

XVIII — acompanhar a vigéncia dos contratos, convénios e demais ajustes;

XIX — acompanhar os saldos de Ata de Registro de Pregos;

XX — exercer as fungbes de consultoria e assessoramento juridicos, quando solicitado
expressamente pela autoridade superior, gestor ou fiscal de contrato, pregoeiros e
Comissdo Permanente de Licitagbes, estritamente em assuntos relacionados com
contratos, convénios e projetos institucionais;

XXI| — assessorar a Mesa Diretora nas matérias de contratos, convénios e afins;

XXII — auxiliar a Mesa Diretora na elaboragéo de projetos institucionais ou de interesse da

Assembleia Legislativa pertinentes com suas atribuicbes, conforme regulamento;

XXIIl — exercer outras atribuicbes relacionadas com contratos, convénios e projetos

institucionais que lhe forem determinadas pela autoridade superior.

Art. 7°-B. A Secretaria de Controle de Obras e Engenharia compete acompanhar e

fiscalizar a execugéo de obras do interesse da Assembleia.

Art. 7°-C. A Secretaria da Policia Legislativa, seguindo a estrutura estipulada nesta
Resolugdo, tera suas atribuicbes e organizacdo detalhadas segundo disposigdes
estabelecidas em Resolugéo.

Art. 7°-D. A Secretaria de Televisdo compete:

| — coordenar as atividades realizadas pela Se¢do de Televisédo e Radio;
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Il - definir a programacéo da TV Assembleia para veiculagdo, cobrindo efetivamente todas
as atividades do Poder Legislativo e a elaboracdo de produtos em video, a partir de eventos
patrocinados pela Assembleia Legislativa, compondo a interface entre o Poder Legislativo
e a comunidade como um todo;

Ill - garantir todas as condigbes técnicas para a efetiva operagdo da TV Assembleia;

Parégrafo unico. A Segdo de Televisdo e Radio compete:

| - elaborar e executar projeto de implantagdo do servigo de Radio Transmissdo das

atividades do Poder Legislativo;
Il - realizar a gravacéo, edigao, exibigcao e transmisséo da programacgao;

lll - preparar, pautar, roteirizar os programas, privilegiando a cobertura das atividades

parlamentares;

IV - manter arquivo de todo o material veiculado pela TV Assembleia e pela Radio

Assembleia.

Art. 8°-A A Assessoria Adjunta & Presidéncia compete:

| — assessorar a Mesa na diregéo dos trabalhos do Plenario, prestando orienta¢ées para o

fiel cumprimento da ordem das Sessbes e do Regimento Interno;

/I- despachar e assinar com o Presidente e, demais membros da Mesa, 0s processgs,

autégrafos de leis e outros documentos relacionados com o plenario, encaminhados

Presidéncia e pela Secretaria de Apoio Parlamentar;

Il — redigir os Decretos Administrativos do Presidente relativos as concessées.

e vantagens dos servidores, nos termos do parecer da Procuradoria-Geral da Assembleia;

y Jg .
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IV — controlar as informagées que serdo disponibilizadas no Portal da Transparéncia da
Assembleia, atendendo & legislagdo pertinente, mantendo interlocu¢do com os ¢rgdos
competentes que disponibilizam os dados ali lan¢ados, de forma a aperfeigoar e aprimorar

a transparéncia dos atos praticados pelo Poder Legislativo.

§ 1° A Divisdo de Transparéncia e Acesso a Informag&o compete:

I- receber consultas e solicitagbes, nos termos da Lei de acesso a informagéo,
diligenciando junto aos 6rgdos competentes para prestar as informagées e esclarecimentos

necessarios sobre os atos praticados no &mbito do Poder Legislativo;

Il- receber informagées, sugestbes, reclamagdes, denuncias, criticas e elogios sobre as
atividades do Poder Legislativo, encaminhando as manifestagées aos 6rgdos competentes,

mantendo o interessado informado das providéncias adotadas;

Il — sugerir a adogdo de medidas administrativas tendentes a melhoria e ao
aperfeicoamento das atividades do Poder Legislativo, com base nas informagées,

sugestées, reclamagdes, dentncias, criticas e elogios recebidos;

IV — comunicar & Autoridade Superior as reclamages acerca da deficiéncia na prestaggo
dos servigos, abusos ou erros cometidos por servidores da Assembleia, para a devida

apuragéo;

V — apresentar aos superiores os dados estatisticos acerca das manifestagées recebidas
e providéncias adotadas, por meio de relatério com as atividades desenvolvidas pela

Divisao;

VI — auxiliar a Assessoria Adjunta a Presidéncia no controle do Portal da Transparéncia,

monitorando as informacgées ali constantes, informando sobre as corre¢bées quej fore

necessarias;

VIl - exercer outras atribuigbes inerentes ao cargo ou que lhes sejam det

superior hierarquico.
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§ 2° A Secdo de Redacédo e Publicacdo compete:

| - controlar, coordenar, dirigir e revisar a execugdo dos servigos de redagdo dos atos e da

correspondéncia oficial da Presidéncia;

Il - controlar, coordenar, dirigir e revisar a execu¢do da publicagdo dos atos da Presidéncia,
da Mesa Diretora, da Secretaria de Licitagdo, das Segbes Legislativas, das promulgag¢des

no 6rgéo de imprensa oficial da Assembleia Legislativa;

Il - elaborar medigédo e conferéncia das matérias publicadas;

IV - fazer composicdo dos anais da Assembleia Legislativa;

Art. 9°-B A Comisséo de Licitagdo compete:

| - orientar e auxiliar a Assessoria Adjunta de Compras, no planejamento e instrugdo dos

processos relacionados a aquisigbes de bens e contratagbes de servigos, caso solicitado;

Il - avaliar, pesquisar e aprimorar as técnicas e procedimentos aplicaveis aos processos
relacionados a aquisicées de bens e contratagbes de servigos, sugerindo, sempre que
necessario, adequacbes que possibilitem o aumento da eficiéncia e celeridade nestes

processos;

lll - prestar esclarecimentos em matéria sobre licitagées, cotagdes eletronicas, dispensas
e inexigibilidade de licitagdo, quando solicitado expressamente pela autoridade superior,

Mesa Diretora, gestores ou fiscais de contratos;

IV - orientar sobre a modalidade de licitagdo a ser adotada e o sistema de contratag S

adequado ao objeto e as condi¢des contratuais;

Vi
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V - manifestar-se pela dispensa ou inexigibilidade de licitagao quando tratar-se de uma das
hipoteses legais para o caso, devendo nesse ato, indicar o dispositivo legal e demais
fundamentos que sustentam seu entendimento, e em seguida, remeter o processo para

analise e parecer juridico da Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;

VI - elaborar as minutas dos editais de licitagdo e cotagao eletrénica, assim como as
minutas de contrato e das alteragbes dos instrumentos contratuais firmados pela
Assembleia Legislativa, e submeté-las a analise juridica e aprovagdo da Secretaria de

Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;

Vil - adequar as minutas dos editais, contratos e aditivos as orientagbes contidas no
respectivo parecer juridico emitido pela Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos

Institucionais;

VIl - expedir, assinar os editais de licitagdo e cotagdo eletrénica e publica-los na internet,

no portal da Assembleia Legislativa do Estado de Goias, e no site ComprasNet.GO;

IX - cadastrar e enviar ao Tribunal de Contas do Estado de Goias, por meio do sistema
proprio, nos termos da legislacdo aplicavel & matéria, os documentos e arquivos
relacionados aos procedimentos de aquisicbes e contratagbes promovidos pela

Assembleia Legislativa;
X - elaborar os avisos de licitagdo e demais comunicados correlatos, e adotar as medidas
necessarias para publica-los no Diario Oficial do Estado de Goias e em jornal de grande
circulagdo, observando a legislagdo aplicavel a matéria;

Xl - agendar e realizar as licitagbes e as cotagbes eletrénicas promovidas pela Assembleia
Legislativa, por meio de sua comissdo permanente de licitagdo ou através de seus
pregoeiros e membros da equipe de apoio, designados nos termos da legislagéo vigente;

Xl - responder as impugnagdées, solicitagées de esclarecimentos e recursos apresent

Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;
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XIII - examinar, instruir o processo e encaminhé-lo & autoridade superior para julgamento
do recurso, caso a comissdo permanente de licitagdo ou o pregoeiro responsavel ndo

reconsiderem ou reformem sua decisgo;

XIV - convocar os orgéos solicitantes, durante as licitagbes, para prestarem apoio técnico
na avaliagdo e julgamento da aceitabilidade dos produtos e servigos ofertados, bem como

das respectivas amostras;

XV - adjudicar o objeto da licitagdo, realizada na modalidade pregao, ao licitante declarado
vencedor, por meio do pregoeiro responsével pela condugéo do certame;

XVI - editar o Ato Fundamentado de Dispensa e a Declaragdo de Inexigibilidade de
Licitagdo, apbs a emissdo do parecer juridico pela Secretaria de Contratos, Convénios e

Projetos Institucionais;

XVII - manter arquivo atualizado, para informag&o e controle de todos os processos
relacionados a aquisiges de bens e contratagées de servigos promovidos pela Assembleia
Legislativa do Estado de Goias;

XVIII - emitir relatérios gerenciais detalhados, indicando os valores adjudicados, a
economia obtida em relagdo aos pregos originalmente estimados para a aquisigdo ou

contratacéo, além de prazos de duragéo de cada processo;

Art. 11. A Diretoria-Geral compete:

| - fazer cumprir as disposi¢ées regulamentares e demais determinagées relacionadas ao

funcionamento dos trabalhos administrativos;

Il — dar andamento aos processos e visar os papéis e as certidées passadas pela

Secretaria, quando solicitado;

Il - instaurar sindicdncia e processo administrativo disciplinar, co.

Procuradoria da Assembleia, cujo membro devers compor a Comisséao;

A o
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IV - aplicar pena de adverténcia e suspensao;

V - prestar informagées que lhe forem solicitadas pela Mesa ou pelo Presidente.

§ 1° A Secretaria da Diretoria-Geral compete:

| - providenciar o expediente, a representagao social e as audiéncias do Diretor Geral;
Il - substituir o Diretor-Geral em suas atividades, se necessario;

Ill — auxiliar o Diretor-Geral nas sindicéncias e processos administrativos disciplinares;

IV - executar os servigos determinados por este.

§ 2° A Assessoria da Diretoria-Geral compete:

IV redigir os atos de atribuigdo e revogagéo.

§ 3° A Assessoria Adjunta a Diretoria-Geral compete:

I — controlar, coordenar e revisar a execucdo dos servigos de receber processos e

documentos referentes a ordens de servigo;

SECAO IV

ORGAOS DE APOIO DIRETO A AGAO PARLAMENTAR
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XIlI - elaborar a ordem do dia das Sessées;

XIV - providenciar, junto ao protocolo, a reconstituicdo de processos, conforme

determinado.

SECAO V
ORGAOS DE APOIO INDIRETO A AGAO PARLAMENTAR

............................................................................................................................................

§ 1° A Assessoria Adjunta de Compras compete:

| - planejar e organizar as aquisicbes de bens e contratagbes necessarias as atividades da

Assembleia, a partir das demandas encaminhadas pelos 6rgéos solicitantes;

Il — auxiliar os érgédos solicitantes a especificar os bens e servigos a serem adquiridos e
revisar as especificacbes ja elaboradas, enquadrando-as dentro das normas legais,

visando garantir a qualidade das aquisigbes e contratagbes;

Il — formalizar os processos para aquisicdo de bens e contratagbes, observando os
padrdes, especificagcbes e quantitativos definidos pelos 6rgaos solicitantes, encaminhando-

0s gos 6rgdos competentes para as providéncias cabiveis;

IV — realizar pesquisa de pregos em procedimentos de aquisigbes e contratagées;

V — elaborar, em conjunto com o érgéo solicitante, projeto basico ou termo

para aquisigbes de bens e contratagbes, exceto de obras e servigos de engenharia;

Af
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VI — exercer outras atribuigbes inerentes ao cargo ou que lhes sejam determinadas pelo
superior hierarquico.

§ 3° A Assessoria Adjunta & Diretoria Administrativa compete planejar, coordenar e
supervisionar os servigos de protocolo e arquivo, de patriménio, de almoxarifado, de
manutencgéo e servigos gerais, e de transporte, bem como os servigos de reforma, portaria,

copa e cozinha e gargom.

Art. 15 A Diretoria Financeira compete acompanhar as dotacées orgamentérias confiadas

ao Poder Legislativo e as atividades relacionadas a sua Diretoria.

VI — elaborar e executar planejamento grafico e visual da Presidéncia;

VIl — criar e monitorar o conteudo das redes sociais oficiais da Presidéncia;

VIll — produzir videos e informes audiovisuais com temas relativos a atuacéo institucional
da Presidéncia;

IX — agenciar e acompanhar a produgdo de materiais gréficos produzidos para a

comunicagéo institucional da Presidéncia;

X - assistir o Presidente e demais membros da Mesa Diretora em assuntos corre/aigs.

§ 1° A Secéo de Atividades Culturais compete: X/

A
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| — promover agées e articulagbes multiplas entre o Poder Legislativo e a comunidade em

geral, oferecendo espagos alternativos na area de cultura;

Il — manter um relacionamento amplo com os gabinetes dos parlamentares, os 6rgéos

internos da Assembleia Legislativa e as entidades representativas da sociedade organizada;

Il — promover e executar atividades artistico-culturais nas areas de musica, pintura,

literatura, artesanato, todas que representem a parte cultural da sociedade;

IV — promover conferéncias, seminarios, ciclos de debates, com expositores renomados
nas areas de economia, politica, educagdo, saude, meio ambiente, problemas sociais,

conjunturais e principalmente de desenvolvimento regional para a comunidade em geral.
§ 2° A Secgéo de Publicidade, Imagem e Identidade Corporativa compete:
| — gerir a marca da Assembleia Legislativa e suas aplicagées e mudancas;

Il — gerir a Identidade Visual da Casa, determinando as diretrizes de uso de layout,
imagens, linguagem, redagéo oficial, fontes, cores e outros, de forma a garantir a transmisséo
de mensagem unica e proposital através de todos os seus canais de Comunicac¢éo e todas as

campanhas e agbes realizadas em seu nome;

Il — coordenar as atividades de planejamento e execugédo de campanhas de Comunicagdo
Interna — direcionadas aos servidores, para obter seu engajamento, seja através do uso de midia
impressa ou eletrbnica;

IV — coordenar as atividades de planejamento e execugdo de Campanhas Externas
Institucionais direcionadas aos cidaddos, seja através do uso de midia impressa ou eletrénica,

via producdo em sistema "housing” (por equipe interna) ou por contratagdo de especialist

terceiros (agéncias de propaganda, profissionais liberais, produtoras, outros);

V — elaborar, em parceria com areas especificas correlatas da Diretoria de Comygnicacgéo,
a estratégia para a atuacdo institucional nas Redes Sociais (Facebook, Instagram, YouTube,

Twitter, similares);

M«



|ALEGO

ABSEMBLIEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS
A CASA E SUA

VI — gerir a parceria com terceiros especializados, agéncias de propaganda, agéncias web,
de eventos, produtoras, graficas, profissionais liberais e outros, possivelmente envolvidos em

campanhas publicitarias;
VIl — planejar, elaborar e produzir midias digitais off-line (vinhetas animadas para
programas de canal de TV da Casa, videos institucionais animados a serem usados em

apresentagées internas e externas; apresentagdes de slides);

VIl — produzir midias digitais on-line (vinhetas e videos institucionais animados para uso

em YouTube ou afins);

IX — diagramar materiais impressos, como cartazes, folders, folhetos, faixas, banners,
cartilhas, apostilas, certificados, cartées de visita tematicos, jornais, revistas, crachas, identidade
funcional;

X — planejar, elaborar e manter projetos de sinalizagdo interna;

XlI — finalizar material gréfico para impresséo off-set (em graficas);

Xll — desenvolver conceito e produgéo fotografica para materiais publicitarios;

Xl — criar textos e roteiros para material impresso, virtual e digital, conforme campanhas

aprovadas no Plano de Comunicagéo vigente;

XIV — elaborar vinhetas para computagédo grafica;
XV — tratar imagens digitais; XVI — coordenar junto as empresas terceirizadas a execugdo

dos projetos graficos;

XVII - planejar e executar projetos graficos para manuteng&o da imagem institucional.
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XV — conceder e decidir sobre a acumulagéo ou interrupg¢édo das férias dos servidores da

Assembleia.

...............................................................................................................................................

§3°A A Segao de Telecomunicagbes compete:

I- prover servigos de rede, infraestrutura de tecnologia da informagdo e comunicagéo de
dados, maximizando a disponibilidade dos servigos;
Il- planejar e executar projetos de melhoria em infraestrutura de telecomunicagoes,

conforme o plano diretor de tecnologia da informagéo;

lll- atender as demandas de suporte de telecomunicagbes visando a satisfagdo do

solicitante, conforme critérios estabelecidos no plano diretor;

V- efetivar todas as atividades pertinentes ao uso da tecnologia de telecomunicag¢do pelos

diversos setores, agentes e servidores da Assembleia Legislativa;

V- acompanhar e controlar o uso de links de transmissdo de dados, gerindo os conltratos

respectivos e sugerindo as agées pertinentes ao atendimento da Assembleia Legislativa;

VI- controlar os gastos dos diversos 6rgdos, agentes e servidores com uso dos servigos de
telefonia, em todos os seus aspectos, seja ela local, a distancia, fixa ou mével, gerindo os
contratos respectivos e sugerindo as agbes pertinentes ao atendimento da Assembleia

Legislativa;
VIl- acompanhar e controlar o uso de transmissdées de dados sem fio (‘wireless’),
oferecendo suporte aos servidores e visitantes da Assembleia Legislativa em seu uso,

gerindo os contratos respectivos e sugerindo as agbes pertinentes;

VIII- produzir em colaboragdo com a Segdo de Seguranga da Informagdo medidas de

T % 23
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IX- regular e prestar contas da distribuicdo de recursos materiais quanto aos servigos de
telefonia, inclusive de aparelhos celulares e fixos, nos termos das diretrizes tragadas pela

autoridade competente;

X- atender, em especial, as demandas da Diretoria de Comunica¢do Social, quanto a

transmissao da TV e Radio Assembleia, inclusive, via satélite e “web”

Xl- atender, em especial, as demandas da Secretaria de Policia Legislativa, quanto a
transmissdo das imagens de cameras de seguranga via cabeamento de rede e

cabeamento coaxial;

Xll- coordenar as atividades de desenvolvimento tecnolégico na &drea de

Telecomunicagdes;

Xlll- promover o planejamento técnico-operacional de forma a permitir inplementagéo de

novas medidas de segurancga e politicas dos servigos de telefonia e transmissédo de dados;

XIV- manter controle sistematico de todos os ativos de telecomunicagbes da Assembleia
Legislativa, atualizando inventario de equipamentos, mapeando cabeamento estruturado e
promovendo confrole e suporte aos equipamentos de telecomunicagéo durante a garantia

dos respectivos fornecedores.

§ 7° A Assessoria Adjunta de Gerenciamento de Projetos compete:
| - gerenciar o portfélio de projetos de tecnologia da informacéo;

Il - definir os padrées para a iniciagéo, planejamento, execugédo, monitoramento e controle
e encerramento de projetos de tecnologia da informagédo, elaborando uma metodologia
para o gerenciamento de projetos, baseado nas melhores préticas de Gerenciamento de

Projetos;

Ill — elaborar os indicadores dos projetos de tecnologia da informagdo alinhados as

estratégias da Assembleia; -

4
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IV — acompanhar, analisar e avaliar o desempenho dos projetos de tecnologia da

informagéo;

V - reportar a situagdo dos projetos de tecnologia da informagéo, os riscos e as restricées

com a finalidade de subsidiar alternativas de corre¢do e a adogao de contramedidas;

VI — promover a melhoria continua do desempenho dos projetos de tecnologia da
informagdo, através da capacitacdo dos gerentes de projeto e equipes nas melhores

praticas em Gerenciamento de Projetos, em parceria com a Escola do Legislativo;

VIl — assegurar que os projetos de tecnologia da informagédo sigam as melhores préticas

em Gerenciamento de Projetos;

VIl — coordenar a integragdo das informagbes dos projetos de tecnologia da informagéo
as estratégias da Assembleia, de forma a subsidiar o acompanhamento dos objetivos

estratégicos e metas;

IX - assegurar a efetiva governanga dos projetos de tecnologia da informagao.

Art. 2° Ficam criadas, a Divisdo de Transparéncia e Acesso a Informagéao, subordinada a
Assessoria Adjunta a Presidéncia; a Assessoria de Gerenciamento de Projetos, subordinada a
Diretoria de Tecnologia da Informagédo; a Seg¢do de Telecomunicagbes, subordinada a
Assessoria Adjunta de Infraestrutura; a Secretaria de Televisdo, sendo a ela subordinada a

Secdo de Televisao e Radio.
Art. 3° Ficam extintos:

| — 40 cargos de provimento em comissao, de Assessoramento Intermediario, de Auxiliar

Administrativo |, simbolo DAI-1;

Il - 50 cargos de provimento em comissdo, de Assessoramento Intermedidrio Auxiliar
Administrativo Il, simbolo DAI-2; /
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Il - 14 Secretarias existentes em cada Orgdo da estrutura organizacional, conforme

dispositivos mencionados no art. 8° constante dos Anexos | e VIII.

Art. 4° Na Diretoria Administrativa, a Divisdo Administrativa fica transformada em

Assessoria Adjunta a Diretoria Administrativa, com Simbolo DAS-1.

Art. 5° Ficam criadas 55 (cinquenta e cinco) Fungdes Especiais de Confianga, simbolo FEC
01 a 06, destinadas ao assessoramento nos diversos 6rgaos da estrutura organizacional da
Assembleia, a serem ocupadas exclusivamente por servidores efetivos, os quais perceberao sua
remuneragao, acrescida do valor da gratificagédo correspondente a fungdo especial de confianga,
com o quantitativo de FEC-01: 10; FEC-02: 10; FEC-03: 10; FEC-04: 15; FEC-05: 5; FEC-06: 5.

Art. 6° A Resolugdo n° 1.073, de 10 de outubro de 2001 passa a vigorar com as seguintes

alteragdes e acréscimos:

Art. 31. O Presidente é a autoridade competente para dar posse a todos os servidores da

Assembleia Legislativa.

Art. 43. O periodo de servigo do servidor efetivo e dos ocupantes de cargo em comisséo,
néao especificados no art. 44, é de 6 (seis) horas diarias, a ser prestado, preferencialmente,
das 7 (sete) horas as 13 (treze) horas ou das 13 (treze) horas as 19 (dezenove) horas, sem

prejuizo de outros horarios a serem previstos em Ato proprio.

Art. 44 Diretores, Secretarios, Procurador-Geral, Assessores, Chefes de Divisdo, Chefes
de Secdo e servidores efetivos que percebam gratificacdo pelo exercicio de fungao
especial de confianga submetem-se a jornada de 8 (oito) horas diarias de servigo, a ser

prestada em dois turnos, preferencialmente, das 8 (oito) horas as 12 (doze) horas e das 14

A'
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(quatorze) as 18 (dezoito) horas, sem prejuizo de outros horarios a serem previstos em Ato

proprio.

Art. 93-B. Somente fara jus a indenizagdo a que se refere esta Subsegéo, o servidor no
exercicio de cargo ou fungdo, inclusive de Dire¢do, Chefia, Assessoramento e Fungédo
Especial de Confianga que esteja ligado estrita e diretamente as atividades do Plenario,
mediante convocag¢do do Ordenador de Despesas, por indicacdo do responsavel
imediato pelo 6rgdo de lotagdo do mesmo, observados sempre o limite minimo

indispensavel ao funcionamento das sessdes e o rodizio dos servidores participantes.

§ 4° A prestagéo de servigo extraordinario dependera de prévia e motivada convocagéo do
Diretor de cada area, autorizada pelo Ordenador de Despesas, salvo nos casos de

urgéncia ou emergéncia, cuja anuéncia se dara posteriormente ao fato que a motivou.

§ 5° As horas trabalhadas pelo servidor, ocupante de cargo efetivo ou em comissgo, que
ultrapassarem a jornada normal a que estiverem sujeitos, poderdo ser compensadas com
folga, mediante a formagédo de banco de horas, por deliberagdo do Ordenador de
Despesas, vedada a acumulagdo da gratificagao pela prestagdo de servigo extraordinario

com a formagéo do banco de horas.

§ 2° Os servidores serdo designados pelo Ordenador de Despesas e deverdo ter
capacitagdo técnica de acordo com a natureza dos encargos e objetivos propostos para o

grupo ou comissao de trabalho ou estudos técnicos.

§ 3° As reunibes devem ser prévia e expressamente comunicadas ao Ordenador de
Despesas e serdo devidamente registradas em ata com a assinatura dos servidores

designados que efetivamente comparecerem as reuniogs.
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§ 4° O pagamento da agjuda de custo somente sera autorizada pelo Ordenador de
Despesas mediante apresentacdo da ata da reuniéo pelo presidente da comisséo ou grupo

de trabalho referidos no caput deste artigo.

Art. 134. O servidor faré jus a trinta dias de férias que podem ser acumuladas, até o maximo
de dois periodos, no caso de necessidade do servico, declarada de forma

circunstanciada pelo Diretor de Gestao de Pessoas.

§ 1° As férias dos servidores serdo concedidas pelo Diretor de Gestao de Pessoas e
as deste pelo Presidente.,

§ 3° O servidor que, por motivo justificado, deixar de gozar férias na época referida no § 2°
deste artigo, podera gozéa-las em outra oportunidade, a critério do Diretor de Gestdo de

Pessoas, ouvido o superior imediato a que estiver subordinado.

Art. 139. As férias somente poderéo ser interrompidas por motivo de calamidade publica,
comocéo interna, convocagéao para juri, servigo militar ou eleitoral, ou por necessidade do

servigo declarada de forma circunstanciada pelo Diretor de Gestao de Pessoas.

§ 2° No caso de indeferimento do pedido de gozo, por conveniéncia do servigo
declarada pelo Ordenador de Despesas, ouvida chefia imediata, o servidor podera
solicitar, em requerimento proprio a ser processado nos mesmos autos, sua conversdo em

pecunia, sem quaisquer descontos referente aos periodos adquiridos.

Art. 250. Todo pedido sera dirigido ao Presidente, sobre assunto da Secretaria, que o
encaminhara aos servicos competentes, se for o casoy(exame.
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Art. 262. A competéncia para decidir sobre o pedido de certidédo é do Presidente que podera
delegéa-la a outra autoridade competente.

§ 2° A certidao sera assinada pelo servidor que a extrair e por seu chefe imediato e visada
por outra autoridade administrativa designada.

Art. 366. A Comissao de avaliacdo de desempenho sera designada pelo Presidente e
sera presidida pelo Diretor-Geral.
...................................................................................................................................... "(NR)

Art. 7° A Resolugéo n° 1.118, de 07 de janeiro de 2003 passa a vigorar com as seguintes

alteragOes e acréscimos:

§ 1° A lotagdo em cada gabinete parlamentar é limitada ao minimo de 15 (quinze) e ao
maximo de 38 (trinta e oito) pessoas, remuneradas com FGSP 01 a 10 e, mais 1 (uma),
remunerada com FGSP 11, podendo este numero ser acrescido de mais 10 (dez) quando
se tratar de gabinete de Lideranga Partidaria ou de membro da Mesa Diretora,
remunerados com 0s valores da lideranga, vedada qualquer contratagdo de carater

particular para a prestagao de servigo nas dependéncias da Assembleia Legislativa.

Art. 2° As gratificagbes de representagdo a serem concedidas como retribuigdo mensal séo
denominadas:

I — no gabinete parlamentar, Secretario Parlamentar — FGSP, niveis 1 a 10 e Gestor de
Gabinete, nivel FGSP-11;

Paragrafo unico. Recaindo a atribuicdo em servidor publico, este optara pelo vencimento
da FGSP ou pela percep¢do da remuneragéo de seu cargo efetivo, sendo, em qualquer

hipétese, acrescido de uma gratificagdo correspondente ao vglor fixado para a FGSP.
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Art. 4° - As fungbes exercidas no gabinete parlamentar compreendem diferentes niveis de
complexidade e de responsabilidade e abarcam as sequintes atribuigbes, além de outras

correlatas que Ihe forem determinadas pelo Deputado:

| — Secretérios parlamentares, FGSP 01 a 10:

a) redagéao de correspondéncias, de discurso e de outros documentos do parlamentar;

b) atendimento a pessoas encaminhadas ao gabinete;

¢) execugéo de servigos de secretaria, de digitagédo e pesquisa;

d) acompanhamento interno e externo de assuntos de interesse do parlamentar;

e) recebimento e entrega de correspondéncias.

Il — Gestor de Gabinete, FGSP 11:

a) organizagéo e coordenagéo do gabinete;

b) organizagédo do controle de frequéncia do pessoal sob responsabilidade do Deputado e

pelo encaminhamento desse controle, via Sistema de Gestao de Pessoas;

¢) acompanhamento interno e externo dos assuntos de interesse do parlamentar.
..................................................................................................................................... ”(NR)

Art. 8° Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolugéo n° 1.007, de 20 de abril
de 1999:

| — o paragrafo Unico do art. 3°;

Il — o0 § 4° do art. 10-A;

Il --§2°do art. 10-B;
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IV — os incisos V, VI, VII, IX, X, XI, XlI, XVII, XVIII, XIX, XXI, XXII, XXIll, os paragrafos

3°-A e incisos, 3°-B e incisos, 4° e incisos, 5°, 6° e incisos, e 17, todos do art. 11;
V - o inciso il do caput, 0 § 1°, os incisos lll e IV do § 3° do art. 12;
VI-o0§1°do art. 13;

VIl - os incisos | a IV e os paragrafos 1°, 1°-A e incisos, 2° e incisos | a X, 3° e incisos, 5°

e incisos | a VI, 6° e incisos, 7° e incisos, 8° e incisos, do art. 15;
VIII — os §§ 1° e 4° do art. 15-A;
IX-0§1°do art. 15-B;
X — o paragrafo unico do art. 15-E;
XI — o paragrafo Unico do art. 15-F;
XIl — o paragrafo anico do art. 15-G;
Xl - o0 § 1° do art. 15-H;
XIV - o art. 15-J;
XV -0 § 1°do art. 15-K;
XVI - os incisos X a Xll, XV a XXV do § 1° do art. 15-L;

XVIl — na tabela |, do Anexo |, o item 1 da alinea “b” e "d”; os itens 1 a 11 e 11.1 da alinea

g” do inciso Ill; o item 2 da alinea “e” do inciso Ill; os itens 1 das alineas “a”, “b”, do inciso 1V,

os itens 1 das alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f", “g”, “h”, “j", do inciso V; os itens 1 a 4 da alinea “b”

do inciso V; o item 2.2. da alinea “b” do inciso V.
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Art. 9° Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolugdo n° 1.073, de 10 de outubro
de 2001:

| - 0 § 2° do art. 12 da Resolugéo 1073, de 10 de outubro de 2001;
Il — os incisos | e li do art. 31;
lil- os incisos | e Il do art. 245.

Art. 10. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS, em Goiania, aos de de 2019.

;-

D¥p£g Eigsgauer Vieira

- PRESIDENTE

(N6

Deputado C audio Weirelles
1° SECRETARIO

32




ALEGO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS
A CASA E SUA

ANEXO UNICO

“ Anexo |

Tabela | - Estrutura Administrativa da Assembleia Legislativa

...............................................................................................................................................

Il - Orgaos de Assessoramento a Presidéncia

a) Gabinete da Presidéncia

1. Chefia de Gabinete da Presidéncia

2. Assessoria Técnico-Juridica da Presidéncia

3. Assessoria Adjunta a Presidéncia

3.1. Divisdo de Transparéncia e Acesso a Informagéo
3.2. Segao de Redagao e Publicagéo

b) Secretaria-Geral da Presidéncia

1.Assessoria Adjunta a Secretaria-Geral

2. Assessoria Adjunta de Financas

2.1. Segao de Orgamento

2.2. Segao de Contas a Pagar

3. Assessoria Adjunta Contabil

3.1. Secao de Contabilidade

3.2. Segao de Obrigacdes Acessoérias

4. Assessoria Adjunta de Folha de Pagamento

5. Assessoria Adjunta de Gestédo da Cota Parlamentar

c¢) Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais
d) Secretaria de Controle de Obras e Engenharia

e) Secretaria de Policia Legislativa
1.Divisdo de Policiamento, Informagdes e Controle Operacional

f) Secretaria de Televisdo
1. Secéo de Televisdo e Radio

g) Secretaria de Controle Interno

h) Secretaria de Cerimonial
1. Segao de Cerimonial

i) Diretoria-Geral
1. Secretaria da Diretoria-Geral
2. Assessoria da Diretoria-Geral /
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3. Assessoria Adjunta a Diretoria-Geral
j) Comisséo de Licitagao

k) Procuradoria-Geral

1. Secretaria

2. Segdo de Assuntos Administrativos
3. Sec¢do de Assuntos Legislativos

4. Secao de Assuntos Judiciais

5. Segdo de Controle Externo

1) Escola do Legislativo

1. Presidéncia da Escola

2. Conselho Gestor

3. Conselho Escolar

4. Secretaria-Geral da Escola

4.1. Secao Pedagogica

4.2. Secao Administrativa

4.3. Segado de Educacao para a Cidadania
5. Diretoria da Escola

m) Assisténcia Policial Militar

IV - Orgéos de Apoio Direto a Agio Parlamentar

a) Diretoria Parlamentar

1. Secretaria de Apoio Parlamentar

. Sec3o de Procedimentos Legislativos Preliminares
. Secéo de Procedimentos Legislativos Finais

. Secao de Assisténcia ao Plenario

. Seg3o0 de Taquigrafia

. Segao de Revisdo

. Se¢do de Audiofonia

. Secéo de Atividades do Plenario

. Assessoria Adjunta de Consolidagio de Legislagdo

M_\_\_.l._\-—k-—\_\
NOoO O A wih

b) Diretoria Legislativa

1. Secretaria de Apoio Legislativo

1.1. Segéo de Apoio as Comissdes Técnicas

1.2. Segdo de Assessoramento Temdtico

1.3. Segao de Apoio a Comissao de Tributacdo, Financ¢as e Orgamento

V - Orgdos de Apoio Indireto a Agio Parlamentar

a) Diretoria Administrativa

1. Assessoria Adjunta a Diretoria Administrativa
1.1. Segdo de Protocolo e Arquivo

1.2. Segdo de Patrimbnio

1.3. Secao de Manutencgéo e Servigos Gerais
1.4. Secdo de Transporte

/

—
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1.5. Segao de Arquitetura e Ambientagao
1.6. Secdo de Almoxarifado
2. Assessoria Adjunta de Compras

b) Diretoria Financeira

c) Diretoria de Comunicagao Social
1. Divisdo de Comunicagao Social
1.1. Agéncia Assembileia de Noticias

d) Diretoria de Planejamento Estratégico
1. Divisdo de Planejamento e Governanga

e) Diretoria para Assuntos Institucionais
f) Diretoria de Articulagao Politica

g) Diretoria de Informagao e Divulgagao da Presidéncia
1. Secgao de Atividades Culturais
2. Segao de Publicidade, Imagem e ldentidade Corporativa

h) Diretoria de Gestao de Pessoas

1. Assessoria Adjunta a Diretoria de Gestao de Pessoas
1.1. Segdo de Avaliagao

1.2. Segao de Atendimento ao Servidor

1.3. Segdo de Controle de Frequéncia

i) Diretoria de Tecnologia da Informagéao

1. Assessoria Adjunta de Infraestrutura

1.1. Segdo de Suporte ao Usuario

1.2. Segao de Seguranga da Informagao

1.3. Segédo de Telecomunicagdes

2. Assessoria Adjunta de Desenvolvimento de Sistemas
2.1. Secao de Administragédo de Dados

2.2. Segao de Web Design

3. Assessoria Adjunta de Gerenciamento de Projetos

j) Diretoria de Saiude e Meio Ambiente do Trabalho

1. Segéo de Servigos Médicos

2. Segado de Servigos Odontolagicos

3. Segédo de Servigos Sociais

4. Secéo de Servigos Especiais de Engenharia de Seguranca, Medicina do Trabalho e Meio
Ambiente

2

/7
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Presidéncia

TABELA11- O da ALEGO -
l Secretarla-Geral da Presidéncia I‘
Assessoria Adjunta Cantabll

Seqdo de Contabilidade
Seglo de Obrigagdes Acessdrias
Assessaria Adjunta de Folha de Pagamenta

Assessoria Adjunta de Gestdo da Cota Parlamentar

Assessoria Adjunta de Finan¢as

Se¢io de Orgamento

Secdo de Contas a Pagar

Assessorla Adjunta & Secretaria Geral

Comissdo de Licitagdo

Secretaria de Policla Legislativa

Divisdo de Polici e Controle Op:

Secretaria de Controle Interno

,

Diretoria-Geral

Assessoria da Diretoria-Geral
Assessoria Adjunta & Diretoria-Geral

Secretoria da Olretoria-Geral

! Escola do Legrslativo }—

Presidéncia da Escola
Conselho Gestor
Conselho Escolar

Secretarla-Geral da Escota

Se¢so Pedagégica
SegSo Administrativa

Seglio de Educagdo para a Cidadania

Diretoria da Escola

I Diretoria Parlamentar |—‘

Secretaria de Apaio Parfamentar

Se¢So de
Secd0 de Procedimentos Legistativos Finals

Se¢hio de Assisténcla so Plendrio

SecSo de Taquigrafia
SecSo de RevisSo

SegSo de Audiofonia
Se¢ho de Atividades do Plendrio

Adjunta de C de Legistagan

| Diretoria Administrativa }~

Assessoria Adjunta A Diretoria Administrativa

Seglo de Protocolo e Arquivo

Secdo de Patiménlo
Segdo de Manutengdo e Servigos Gerals
Segdo de Transporte

Sego de Arquitetura e Ambientago
Secdo de Almoxarifado

Assessarla Adjunta de Compras

Diretorla de Comunicagho Social

DivisSo de Comunicagdo Soclal

Agéncia Assembleia de Notidas

[ Diretaria para Assuntos Institucionais ]-

{ oiretoria de satice ¢ Melo Ambiente do Trabatho |

Se¢do de Servicos Médicos

Segdo de Servigos Odontoldgicos

Segdo de Servigos Soclais

Seqao de Servigos Especials de Engenharia de
Seguranca, Medicina do Trabalho e Meio
Ambiente

[ Diretoria de Tecnologia da informagso }—

*l Gabinete da Presidéncia l

Chefis do Gabinete da Preskifncia
Assessaria Técnico-juridica da Presidéncia

Assessorfa Adjunta a Presldéncia

Segdo de Redaglo e Publicacdo
Divisio de Transparéncia e Acesso a Informagdo

-{ Secretaria de Contratos, Canvénios e Projetos Institucionais ]

-{ Secretaria de Controle de Obras e Engenharla ]

Secretaria de Telavislio

$eglo de TelevisSo e Ridio

Secretaria de Cerimonial

SecBo de Cerimonial

Procuradorta Geral

Segdo de Assuntos Administrativos

Seqdo de Assuntos Legislativos
Seglo de Assuntos Judidals
Se¢dlo de Controle Externo

Assisténcia Policlal Mllitar

Diretoria Legislativa

Secretaria de A

poio Legislativo

SegS0 de Apoio Leglslativo 8s Comissdes Técnicas

Seq3o de Assessoramento Temdtico

Se¢So de Apoio & Comiss3o de Tributaghio, Finangas e Orgamento

~{ Diretoria de Planejamento Estratégico l

I Divis3o de PlaneJamento e Governanga

Diretorla de Articulacdo Politica

Diretoria de Gest3o de Pessoas

Assessorla Adjunta A Diretoria de Gestio de Pessoas

Seclo de Avaliagso
Se¢ho de Atendimenta ao Servidor

SecSo de Controle de Frequéncia

Assessoria Adjunta de infraestrutura

Sec3o de Suporte ao Usudrio

Seqdo de Seguranga da Informagio

Seg3o de TefecomunicacBes
de Ststemas

Adjunta de

Seqdo de Administragdo de Dados

Seg3o0 de Web Desing

Adjunta de Ger de Projetos

da

Y oiresoria ge

J

imagem e

Seg3o de Pl
Seglo de Atividades Culturais
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“ANEXO V

Cargos de Provimento em Comissao

Categoria Funcional Cadigo
Secretario-Geral da Presidéncia DAS-3
Grupo Ocupacional ............................................................

Procurador-Geral DAS-3

Comissionados Secretario da Diretoria Geral DAS-2

Secretério de Televisdo DAS-2

Diregdoe | ... | i,

Assessoramento Assessor Adjunto de Financas DAS-1
Lo o

Assessor Adjunto a Diretoria Administrativa DAS-1

Assessor Adjunto de Gerenciamento de Projetos DAS-1

Assessor Adjunto & Secretaria-Geral DAS-1

“ANEXO Vil

Cargos de Provimento em Comissdo/Pré-Requisitos

CARGOS DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES

CARGO

PRE-REQUISITO

Secretario da Diretoria Geral

Formacgéo de nivel Superior e, preferencialmente, pertencer
ao Quadro de Servidores estaveis e efetivos da Assembleia
Legislativa do Estado de Goias.

Secretario de Televisdo

Formacgéao de nivel Superior e, preferencialmente, pertencer
ao Quadro de Servidores estaveis e efetivos da Assemb/ela
Legislativa do Estado de Goias.

Assessor Adjunto de Finangas

Formagéo de nivel Superior em Ciéncias Contabeis, inscrigdo
em 6rgdo de classe e pertencer ao Quadro de Servidores
estaveis e efetivos da Assembleia Legislativa do Estado de
Goias.

Assessor Adjunto a Diretoria
Administrativa

Formacgédo de nivel Superior e pertencer ao Quadro de
Servidores estaveis e efetivos da Assembleia Legislativa do
Estado de Goigs.

Assessor Adjunto de Gerenciamento de
Projetos

Formagéo de nivel Superior e, preferencialmente, pertencer
ao Quadro de Servidores estaveis e efetivos da Assembleia
Legislativa do Estado de Goias.

T~
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Assessor Adjunto a Secretaria-Geral da
Presidéncia

Formagdo de nivel superior e pertencer ao Quadro de
Servidores estaveis e efetivos da Assembleia Legislativa do
Estado de Goias.

CARGOS DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIOS

CARGO

PRE-REQUISITO

Chefe da DivisGo de Transparéncia e
Acesso a Informagdo

Formacdo de nivel superior e, preferenciamente, pertencer ao Quadro de
Servidores efetivos da Assembleia Legislativa do Estado de Goids.

Chefe da Se¢do de Telecomunica¢bes

Formacgdo de nivel superior ou pés graduagdo em Ciéncia da Computagéo,
Engenharia da Computacdo, Engenharia Elétrica, Engenharia de
Telecomunicag¢bes, Seqguranga da Informacto, Redes de Computadores,
Redes de Comunicagdo, Tecnologia da Informacgdo e pertencer ao Quadro
de Servidores efetivos da Assembleia Legislativa do Estado de Goids.
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JUSTIFICATIVA

Este projeto de resolugdo contempla a reforma da estrutura administrativa da
Assembleia, devido & nova dindmica de trabalho e aos novos projetos que estdo sendo

implantado nesta Casa de Leis pela atual Mesa Diretora.

As alteragOes propostas visam melhor operacionalizar os trabalhos que ser&o
realizados e para atingir tal fim, todas as Diretorias e Secretarias serdo subordinadas diretamente
a Presidéncia desta Casa de Leis, sem hierarquia entre elas, com a adequacéo de atribui¢des,
com o desmembramento de algumas delas, e com a transformagéo de outras, além de alteragéo

de subordinagdes de Divisdes e Segbdes.

Ficam extintos 40 cargos de provimento em comissdo, de Assessoramento
Intermediario, de Auxiliar Administrativo |, simbolo DAI-1; 50 cargos de provimento em comisséo,
de Assessoramento Intermediario Auxiliar Administrativo Il, simbolo DAI-2 e mais 14 Secretarias
existentes em cada Orgdo da estrutura organizacional, constante do Anexo | e criada a
Secretaria de TV, sendo a esta subordinada a Segdo de Televisdo e Radio, com o intuito de
desenvolver a TV Assembleia e sua programacgado, de forma a propiciar uma maior aproximagao

com a sociedade, alcangando a necessaria acessibilidade.

Serdo criadas Fungdes Especiais de Confianga, dentro da disponibilidade
orcamentaria, a serem ocupadas exclusivamente por servidores efetivos, destinadas ao
assessoramento nos diversos Orgéos da Assembleia, com o objetivo de valorizar o trabalho
realizado pelos mesmos, ja& que atuam juntamente com os Chefes no desempenho das

importantes fungdes de seus 6rgaos de lotagéo.

Registre-se também a alteragdo da Resolugdo n® 1073/2001 abrindo a
possibilidade de alteragéo do periodo de servigo do servidor efetivo e dos ocupantes de cargo
em comissdo em ato prdprio, ja4 que existe estudos no sentido de se criar o 3° turno de
funcionamento do Poder, além de outras alteragdes para compatibiliza-la com as novas

mudangas da Resolugédo 1007/99.

L)
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Na Resolugdo n® 1.118/03 a alteragdo ser dard para que seja acrescida as
gratificagdes de representagdo o simbolo FGSP 11, cujas fungdes serdo previstas no art. 4°,
destinando-se a organizagao e coordenagao do gabinete; organizagédo do controle de frequéncia
do pessoal sob responsabilidade do Deputado e pelo encaminhamento desse controle, via
Sistema de Gestdo de Pessoas e acompanhamento interno e externo dos assuntos de interesse

do parlamentar.

Importante frisar que as modificagdes ora propostas sdo compativeis com o Plano
Plurianual, com a lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como com a Lei Orgamentaria Anual e

estéo previstas no orgamento desta Casa de Leis.

Assim, diante da importancia do presente projeto, espera dos nobres pares

unanime aprovagao.
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INTERESSADO :| ASSESSORIA ADJUNTA DE FOLHA DE PAGAMENTO

ASSUNTO .| Informacéo Financeira

INFORMAGAO FINANCEIRA

Em atendimento aos Memorandos n° 060 e 063/19-FPG, INFORMO, para fins previstos
nos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, que a despesa prevista, nos
valores e caracteristicas elencados abaixo, possui previsdo orcamentaria especifica e adequada na Lei

Orgamentaria Anual da Assembleia Legislativa do Estado de Goias, referente ao exercicio de 2019.

CARACTERISTICAS DA DESPESA

Objeto: Criacao, alteragbes e exclusdes de cargos e fungdes de confianga.

Dotacao Cédigo da Dotacao NaDtureza de Valor Mensal Estimado
espesa

A“ 25 2019.0101.01.031.4001.4001.01.100.90 - R$ 198.037,06

Goiania-GO, 12 de abril de 2019.

Chefe da Assessoria Adjunta a Diretoria Financeira

Deputado Ligsauer Vieira

Presidente

Assessoria Adjunta a Diretoria Financeira 17

]
Alameda dos Buritis, 231 - Setor Oeste - CEP: 74.115-900 - Goiania.Goias
| portal.al.go.leg.br | +55 (62) 3221.3153
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS
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INTERESSADO :| ASSESSORIA ADJUNTA DE FOLHA DE PAGAMENTO

ASSUNTO .| Informacéao Financeira

INFORMAGAO FINANCEIRA

Em atendimento aos Memorandos n°® 060 e 063/19-FPG, INFORMO, para fins previstos
nos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, que a despesa prevista, nos
valores e caracteristicas elencados abaixo, possui previsdo or¢camentaria especifica e adequada na Lei
Orcamentaria Anual da Assembleia Legislativa do Estado de Goias, referente ao exercicio de 2019.

CARACTERISTICAS DA DESPESA

Objeto: Criagao, alteracdes e exclusdes de cargos e fungdes de confianca.

= - . Natureza de .
. Dotagéao Codigo da Dotagao | Despesa Valor Mensal Estimado
‘ 25 2019.0101.01.031.4001.4001.01.100.90 - R$ 198.037,06
Goiania-GO, 12 de abril de 2019.
/FMQ"‘ "\,

Jetferson Mendes da Silva
Chefe ASegéo e Orgcamento

Edilson BeZetra da Silva
Chefe da Assessoria Adjunta a Diretoria Financeira

Deputado Lissauer Vieira

Presidente

Assessoria Adjunta a Diretoria Financeira 11

L ]
Alameda dos Buritis, 231 - Setor Oeste - CEP: 74.115-900 - Goiania.Goias
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A CASA E SUA

. 7
PROJETO DE RESOLUGAO N°© F, DE A} DE ﬂ%f"'t/ DE 2019.

AERQVALCO FRELIMINA B

A COMISTAD DE CONCT., X

515":0"‘%9 , @4 /2

Altera a Resolugdo n°® 1.007, de 20 de abril de 1999, que

outubro de 2001 que dispde sobre o Regulamento

Ay ;
/i PUBLICACAQ E, POSTERICIAEN i dispde sobre a Estrutura Administrativa e institui o Plano de
LI Classificagdo de Cargos da Secretaria da Assembleia
J.Q_ - ’ Legislativa do Estado de Goias, a Resolugédo 1073, de 10 de

{

|

"‘P‘St/.:n.\_hc

Administrativo da Assembleia e a Resolugdo 1118, de 07 de
janeiro de 2003.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS, nos termos do art. 11, XV, da

Constituigdo Estadu

al, aprova e a Mesa Diretora promulga a seguinte Resolugao:

!

Art. 1° A Resolugdo n°® 1007, de 20 de abril de 1999, passa a vigorar com as seguintes

alteragdes e acrésci

mos:

o “SECAOM )
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO A PRESIDENCIA

........................................................................................................................

VI — controlar as atribuigdes, revogagoes, nomeagoes e exoneragoes;

VIl - redigir os decretos de nomeagao e exoneragao.

Art. 7° A Secretaria-Geral da Presidéncia compete:

|- secretariar as reuniées do Presidente, redigindo os expedientes e 0s encayv'inhamentos
)

necessarios;

e
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Il - corresponder-se com as demais reparticbes ou outros ¢rg&os publicos em matérias
pertinentes ao servigo, quando a correspondéncia, por sua natureza, ndo requerer a

assinatura do Presidente ou de qualquer outro membro da Mesa;

Il - assinar, de forma fisica e/ou digital as folhas de pagamento e as notas de empenho,

bem como outros documentos de contabilidade;
V- assinar as guias de recolhimento e notas de anulagdo de despesas;

V - ordenar as despesas que forem necessarias para atender aos servigos da Secretaria

Geral ou aqueles que a Mesa determinar;

VI — visar todos os documentos competentes de despesas;

VIl — planejar, coordenar, controlar e supervisionar o processo de elaboragao e execugéo
do orgcamento, os servicos de acompanhamento financeiro e de registros contabeis, verba
indenizatéria e relatério de gestao fiscal;

VIII - controlar as dotagbes orcamentarias confiadas ao Poder Legislativo;

IX — representar a Assembleia Legislativa e o Fundo Especial de Modernizagédo e
Aprimoramento Funcional da Assembleia Legislativa do Estado de Goigs - FEMAL-GO
junto as Instituigbes financeiras;

X — assinar isoladamente documentos bancarios e/ou financeiros;

Xl - gerir o Fundo Especial de Modernizagdo e Aprimoramento Funcional da Assembleia

Legislativa do Estado de Goias - FEMAL-GO, por delegag¢do do Presidente;

Xl - autorizar a aquisigdo de material, designando comisséo para julgamento de propostas,
homologa-las e, quando se tratar de concorréncias publicas, remeté-las a homologagé&o do

Presidente;

AP




\® ed S 0
Q?. o(

mmammmemmnbomnswﬁs
A CASA E SUA

XIlI- convocar servidores para prestagéo de servigos extraordinarios, mediante indicagéo

do Diretor competente;

XIV — representar a Presidéncia sobre matérias de servigo de pessoal, juntamente com o

Diretor de Gestédo de Pessoas.;
XV — controlar, avaliar e conceder diérias e ajudas de custo.
§ 1° A Assessoria Adjunta & Secretaria-Geral compete:

| — auxiliar o Secretario-Geral na redagdo dos expedientes e encaminhamentos

necessarios da Secretaria;

Il - elaborar e dar encaminhamento aos atos e processos administrativos despachados

pelo presidente, nos termos de parecer juridico da procuradoria;
11l - controlar o fluxo das correspondéncias, dos atos administrativos e demais documentos
encaminhados ao Gabinete da Presidéncia, classificando-os e dando a destinagéo

necessaria;

IV — controlar a confecgdo e encaminhamentos de Certificados e Diplomas oficiais com

assinatura do Presidente;

V — despachar, dar encaminhamento e respostas as solicitagbes executivas encaminhadas

ao Presidente;

VI — tramitar os pedidos relativos a cesséo de servidores;

VIl - gerir os pedidos e trdmites para pagamento de diarias de deputados;
§ 2° A Assessoria Adjunta de Finangas compete:

| - coordenar, organizar, orientar e planejar todas as atividades relacionadas com as

Segdes sob sua superviséo;
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Il - receber e supervisionar os processos de elaboragdo e execugdo do orcamento;

Il - prestar assessoramento técnico na elaborag¢éo do orgamento, contratos e convénios.

§ 3° A Segédo de Orgamento compete:

| — coordenar, organizar, orientar e programar todas as atividades relacionadas a

elaboragéo do orgamento,

Il — elaborar a proposta da Assembleia para o Plano Plurianual e para a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, com o auxilio da Seg¢do de Controle Externo da Procuradoria-Geral da

Assembleia;

lll — elaborar a Proposta Orgamentéria Anual, realizando sua posterior anélise, alteracées
e publicidade, além de prestar esclarecimentos atinentes a matéria de ordem orcamentaria,

com o auxilio da Seg¢do de Controle Externo da Procuradoria-Geral da Assembleia;

1V — acompanhar contratos e convénios no dmbito do orgamento;

V — emitir Notas de Empenho por natureza e rubricas do saldo orgamentario inicial, dos
empenhos, das indicagbes de recursos, das anulagbes, das redugdes e das alteragées,
mantendo o saldo sempre atualizado e programado dentro das necessidades do exercicio
financeiro;

VI — coordenar e executar o plano de aplicagdo do orcamento;

VIl — indicar os recursos ou requerimento de reforgos para a execugdo orcamentéria

realizar o acompanhamento das autorizagées; -~

VIIl — acompanhar a execugdo orgamentaria;

IX — elaborar o relatério da execugdo orgcamentaria do exercicio anterior;
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X — atender as determinacées da Secretaria de Controle Interno, pertinentes as suas

atribuicées;

§ 4° A Segdo de Contas a Pagar compete:

| - efetuar pagamentos a fornecedores, impostos, auxilios, folha de pagamento, obrigagées
trabalhistas, verba indenizatéria, diarias, e demais pagamentos necessérios, mediante o

atendimento aos principios da Administragédo Publica;

Il — emitir Ordem de Pagamento Orgamentaria e Extraorgamentaria relativas ao exercicio

financeiro e aos Restos a Pagar;

Il — baixar boletos, faturas, recibos, notas fiscais e outros documentos oficiais;

IV — efetuar transmissbes bancarias;

V — emitir e controlar cheques para pagamentos, inclusive despesas do Fundo Rotativo;

VI — manter controle atualizado das obrigagdes financeiras, com o respectivo registro dos
documentos correspondentes em sistema informatizado, tais como: notas fiscais, faturas,

contratos, recibos e outros documentos oficiais;

VIl — acompanhar e controlar pagamentos de contratos de natureza continuada,
contribuindo para a adequada prestagcdo dos servigos/fornecimento de produtos ou
materiais, alem do atendimento as clausulas contratuais e a efetivagdo dos créditos nas

datas acordadas;

VIl — emitir relatérios com previséo de valores a pagar, em bases semanal e mensal, para
efeitos de elaboragdo do Fluxo de Caixa;
IX — emitir relatérios com descricdo de valores a pagar eventualmente em atraso, comfa

respectiva justificativa;

X — elaborar, atualizar e acompanhar, sistematicamente, o Fluxo de Caixa;
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XI — projetar, em base semanal e mensal, o Fluxo de Caixa;
Xl — manter controles sobre as retengdes, quando aplicaveis, de impostos federais,
estaduais e municipais, em sistema informatizado, além da emissdo e arquivo das

respectivas guias para recolhimento;

Xl — dar conformidade aos documentos habeis a pagamentos, como notas fiscais, faturas,

contratos, recibos e outros documentos oficiais;

XIV — efetuar o controle da movimentagdo bancaria diariamente, através de sistema
informatizado e/ou planilhas eletrénicas, para apurar e evitar eventuais saldos devedores
e langamentos bancarios ndo correspondidos pela Segdo de Contabilidade;

XV — efetuar, com auxilio da Segéo de Contabilidade, conciliagdo bancaria diaria;

XVI - dar suporte & Segéo de Contabilidade quando solicitado;

XVII — manter contato sisteméatico com fornecedores e bancos para solugdo de pendéncias

relacionadas a pagamentos;

XVIIl — manter controle da situagdo fiscal perante os 6rgdos fazendarios, nas esferas
federal, estadual e municipal, quando aplicaveis, objetivando evitar pendéncias de
quaisquer ordens que envolvam pagamentos;

XIX — atender as determinagées da Secretaria de Controle Interno, pertinentes as suas

atribuicdes.

§ 5° A Assessoria Adjunta Contabil compete:

| — coordenar, organizar e orientar todas as atividades relacionadas a Secéo/de

"W

Contabilidade e Secéo de Obrigagbes Acessorias;
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Il — responder tecnicamente pelas informagées contabeis e financeiras da Assembleia
Legislativa e do Fundo Especial de Modernizagdo e Aprimoramento Funcional da
Assembleia Legislativa do Estado de Goias — FEMAL-GO perante o Tribunal de Contas do

Estado e a Secretaria do Tesouro Nacional;

Ill - supervisionar a elaboragéo e entrega das obrigages acessérias no dmbito da Receita
Federal do Brasil, Prefeitura Municipal de Goiénia, Ministério do Trabalho e Previdéncia
Social e demais Orgdos, conforme legislagao;

IV — prestar o suporte necessério as a¢ées de auditoria financeira efou contabil que se

fizeram necessdrias, provenientes de 6rgdos de controle interno ou de controle externo;

V — verificar a consisténcia dos registros contabeis e orcamentérios da Assembleia
Legislativa do Estado de Goias e do FEMAL-GO;

VI —realizar a conformidade contabil, orgamentéria e financeira da Assembleia Legislativa
do Estado de Goias e do FEMAL-GO;
§ 6° A Segsdo de Contabilidade compete:

I — proceder ao registro contabil dos atos e fatos da gestdo administrativa da Assembleia

Legislativa;

Il ~ elaborar os balancetes, balancos, demonstrativos contabeis, orgamentéarios e

financeiros, bem como as prestagées de contas;

lll - analisar os demonstrativos e registros contébeis, providenciando o saneamento de

proposigées irregulares;

IV — manter arquivo de documentos contébeis, facilitando a sua verificacdo pelos 6rggo
de auditoria;

V — manter atualizado o plano de contas; ' ﬁ
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VI — elaborar relatérios contabeis;

VIl — elaborar o relatério de gestéo fiscal.

§ 7° A Segdo de Obrigagées Acessérias compete:

| — gerenciar a elaboragéo das obrigagbes acessérias contabeis, financeiras e fiscais que
a Assembleia Legislativa do Estado de Goias e o FEMAL-GO estejam sujeitos no dmbito
da Receita Federal do Brasil, Prefeitura Municipal de Goidnia, Ministério do Trabalho e
Previdéncia Social, Tribunal de Contas do Estado de Goias e demais érgédos, conforme

legislagao;

Il — auxiliar, subsidiariamente, as unidades quanto ao controle das obrigagbes acessérias

que se apliquem & Assembleia Legislativa do Estado de Goias e ao FEMAL-GO;

Il — acompanhar e aplicar as mudangas ocorridas na Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico no que se refere ao cumprimento de normas, legislagées e requlamentos;

IV — monitorar e tratar possiveis inconformidades relativas ao cumprimento de todas as
leis, regras e regulamentos aplicaveis a Assembleia Legislativa do Estado de Goiss e ao
FEMAL-GO, quanto aos aspectos contabeis, financeiros e fiscais.

§ 8° A Assessoria Adjunta de Folha de Pagamento compete:

I — manter registros das averbagées e classificagbes dos descontos e consignagées;

Il - organizar processo de expedientes relativo & concesséo de direitos, vantagens e

beneficios;

Il — instituir processo de ressarcimento de despesas com servidores requisitados;

8
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V — trazer sempre atualizada a ficha financeira;

VI — elaborar os calculos dos vencimentos, rescisées, subsidios, salarios, aposentadorias,

gratificagées, abonos e outras vantagens funcionais;

VIl — elaborar, digitar, conferir o resumo das folhas de pagamento, relativas a todo o

pessoal ativo, inativo e pensionistas;
VIl — averbar, nas fichas financeiras, empréstimos em consignacéo, seguros e peculios;
IX — calcular o Imposto de Renda e a contribuic&o previdenciaria;

X — elaborar e encaminhar & Delegacia da Receita Federal a Declaragéo de Imposto de
Renda Retido na Fonte (DIRF);

Xl — elaborar, conferir e encaminhar as guias de recolhimento de todos os descontos

efetuados nas fichas de pagamento do pessoal;

Xl - fazer célculos, preenchimento e recolhimento das guias do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS), do IAPAS, PASEP e outras obrigagbes trabalhistas.

§ 9° A Assessoria Adjunta de Gestdo da Cota Parlamentar compete:

| — operacionalizar o sistema de controle da utilizagdo da Cota para o Exercicio da Atividade

Parlamentar -CEAP- assegurada aos Deputados;
Il — efetuar o controle de reembolso de despesas indenizatérias a conta da CEAP, tais

como passagens aéreas, manutengdo de escritério, combustiveis, consultorias, divulgag¢go

da atividade parlamentar e demais despesas de apoio ao exercicio do mandato;
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Il - promover verificagbes, conferéncias, glosas e demais providéncias pertinentes para o
regular processamento da documentagdo comprobatoria da despesa apresentada para fins
de ressarcimento;

IV — informar ao Gabinete Parlamentar sobre os procedimentos;

V — supervisionar a divulgacdo das informagbes no Portal da Transparéncia, conforme
regulamentacéo e executar outras tarefas correlatas.

Art. 7°-A. A Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais compete:

| - assistir as Diretorias e demais 6rgaos da Secretaria da Assembleia Legislativa na

realizagéo de licitagbes e contratos;

Il - assistir a Comissdo de Licitagdo em suas atribuicbes de planejar, coordenar,
supervisionar e executar o processo de licitagbes e contratos da Assembleia Legislativa
em todas as tarefas que lhe sdo correlatas;

Il - assessorar as reunibes da Comisséo de Licitagdo,

1V - opinar, quando solicitado pela Comisséo de Licitagéo, sobre documentos apresentados

pelos licitantes;

V — orientar a Comisséo de Licitagdo em caso de recursos ou impugnacgdes de editais;

VI — analisar as minutas de editais de licitagdo e as dos contratos, acordos, convénios ou
ajustes, cujo exame e aprovagdo compete ao Procurador da Assembleia, através de
parecer, nos termos do paragrafo tnico do art. 38 da Lei n°® 8.666/93;

VIl — analisar os processos, cujo parecer compete a Procurador da Assembleia, de:

a) licitagéo;

b) dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, /1
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¢) celebragé@o de convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres;

d) adesles a atas de registros de pregos;

VIl — analisar as alteragbes contratuais e as minutas de termos aditivos, cujo parecer

compete a Procurador da Assembleia;

IX— elaborar as minutas de convénios e instrumentos afins;

X — determinar diligéncias, em processos, aos demais setores da Assembleia, quando

necessaérios esclarecimentos;

XI — coordenar, supervisionar, organizar, controlar e acompanhar a gestéo e vigéncia dos
contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres firmados pela

Assembleia Legislativa;

Xll — supervisionar a atuacdo dos gestores e fiscais, no fiel cumprimento de suas
atribuicb6es, nos contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres

firmados pela Assembleia Legislativa;

XlIll — notificar as contratadas caso configurado o descumprimento do contrato apés

constatagdo e encaminhamento de relatério do gestor;

XIV - emitir pronunciamento nos processos de apuragdo de responsabilidade e de
aplicagdo de penalidades aos licitantes e/ou contratados (as), cujo exame compete a
Procurador da Assembleia, através de parecer, nos termos do § 2° do art. 79 da Lei
estadual n°® 17.928/2012;

XV — emitir manifestagéo juridica conclusiva, cujo exame compete a Procurador da
Assembleia, quanto a regularidade procedimental, para fins de homologagéo, apés;a fase
de julgamento e adjudicagdo do procedimento licitatério e decorridos todos 0s prgzo

recurso,
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XVI — prestar assessoria na assinatura dos contratos, convénios, acordos, ajustes e outros

instrumentos congéneres a serem firmados pela Assembleia Legislativa;

XVII — providenciar as publicagbes dos extratos dos contratos, convénios e afins, nos

prazos definidos na legislagédo;

XVl - acompanhar a vigéncia dos contratos, convénios e demais ajustes;

XIX — acompanhar os saldos de Ata de Registro de Pregos;

XX — exercer as fungbes de consultoria e assessoramento juridicos, quando solicitado
expressamente pela autoridade superior, gestor ou fiscal de conftrato, pregoeiros e
Comissdo Permanente de Licitagbes, estritamente em assuntos relacionados com
contratos, convénios e projetos institucionais;

XX| — assessorar a Mesa Diretora nas matérias de contratos, convénios e afins;

XXII — auxiliar a Mesa Diretora na elaboracédo de projetos institucionais ou de interesse da

Assembleia Legislativa pertinentes com suas atribuigbes, conforme regulamento;

XXIll — exercer outras atribuigbes relacionadas com contratos, convénios e projetos

institucionais que lhe forem determinadas pela autoridade superior.

Art. 7°-B. A Secretaria de Controle de Obras e Engenharia compete acompanhar e

fiscalizar a execugédo de obras do interesse da Assembleia.

Art. 7°-C. A Secretaria da Policia Legislativa, seguindo a estrutura estipulada nesta
Resolugdo, terd suas atribuigbes e organizagdo detalhadas segundo disposigdes
estabelecidas em Resolugéo.

Art. 7°-D. A Secretaria de Televisdo compete:

| - coordenar as atividades realizadas pela Segéo de Televisdo e Radio;
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Il - definir a programagéo da TV Assembleia para veiculag&o, cobrindo efetivamente todas
as atividades do Poder Legislativo e a elaboragéo de produtos em video, a partir de eventos
patrocinados pela Assembleia Legislativa, compondo a interface entre o Poder Legislativo
e a comunidade como um todo;

lll - garantir todas as condigbes técnicas para a efetiva operacdo da TV Assembleia;

Paréagrafo tnico. A Segdo de Televisdo e Radio compete:

| - elaborar e executar projeto de implantagdo do servigco de Radio Transmissdo das

atividades do Poder Legislativo;
Il - realizar a gravagéo, edigado, exibicao e transmissdo da programagéo,

Il - preparar, pautar, roteirizar os programas, privilegiando a cobertura das atividades

parlamentares;

IV - manter arquivo de todo o material veiculado pela TV Assembleia e pela Radio

Assembleia.

Art. 8°-A A Assessoria Adjunta & Presidéncia compete:

| — assessorar a Mesa na diregédo dos trabalhos do Plenario, prestando orientagées para o

fiel cumprimento da ordem das Sessbes e do Regimento Interno;

II- despachar e assinar com o Presidente e, demais membros da Mesa, os processgs,

autégrafos de leis e outros documentos relacionados com o plenario, encaminhados

Presidéncia e pela Secretaria de Apoio Parlamentar;

Il — redigir os Decretos Administrativos do Presidente relativos as concessées.

e vantagens dos servidores, nos termos do parecer da Procuradoria-Geral da Assembpleia;

Wi
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IV — controlar as informagbes que serdo disponibilizadas no Portal da Transparéncia da

Assembleia, atendendo & legislagdo pertinente, mantendo interlocu¢do com os 6rgéos
competentes que disponibilizam os dados ali langados, de forma a aperfeicoar e aprimorar

a transparéncia dos atos praticados pelo Poder Legislativo.

§ 1° A Divisgo de Transparéncia e Acesso a Informagéo compete:
|- receber consultas e solicitagbes, nos termos da Lei de acesso a informac&o,
diligenciando junto aos 6rgdos competentes para prestar as informagées e esclarecimentos
necessarios sobre os atos praticados no dmbito do Poder Legislativo;

Il- receber informacgédes, sugestoes, reclamagdes, dentncias, criticas e elogios sobre as
atividades do Poder Legislativo, encaminhando as manifestagbes aos érgdos competentes,

mantendo o interessado informado das providéncias adotadas;

Il - sugerir a adogdo de medidas administrativas tendentes a melhoria e ao

aperfeicoamento das atividades do Poder Legislativo, com base nas informagées,
sugestdes, reclamagdes, dentncias, criticas e elogios recebidos;

IV — comunicar & Autoridade Superior as reclamagées acerca da deficiéncia na prestagéo
dos servigos, abusos ou erros cometidos por servidores da Assembleia, para a devida

apuragéo,
V — apresentar aos superiores os dados estatisticos acerca das manifestagées recebidas

e providéncias adotadas, por meio de relatério com as atividades desenvolvidas pela

Divisgo;
VI - auxiliar a Assessoria Adjunta & Presidéncia no controle do Portal da Transparéncia,

monitorando as informagdes ali constantes, informando sobre as corregbes que| fore

necessarias;

VIl - exercer outras atribuigées inerentes ao cargo ou que lhes sejam det

superior hierarquico.
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§ 2° A Secéo de Redagéo e Publicagdo compete:

| - controlar, coordenar, dirigir e revisar a execugdo dos servigos de redagdo dos atos e da

correspondéncia oficial da Presidéncia;

Il - controlar, coordenar, dirigir e revisar a execugéo da publicagdo dos atos da Presidéncia,
da Mesa Diretora, da Secretaria de Licitagdo, das Seg¢bes Legislativas, das promulgagdes

no érgéo de imprensa oficial da Assembleia Legislativa,
Il - elaborar medigao e conferéncia das matérias publicadas;

IV - fazer composigdo dos anais da Assembleia Legislativa;

Art. 9°-B A Comisséo de Licitagdo compete:

| - orientar e auxiliar a Assessoria Adjunta de Compras, no planejamento e instrugdo dos

processos relacionados a aquisicbes de bens e contratagbes de servigos, caso solicitado,

Il - avaliar, pesquisar e aprimorar as técnicas e procedimentos aplicaveis aos processos
relacionados a aquisigées de bens e contratagbes de servigos, sugerindo, sempre que
necessério, adequagdes que possibilitem o aumento da eficiéncia e celeridade nestes

processos;
Il - prestar esclarecimentos em matéria sobre licitagbes, cotagGes eletrénicas, dispensas
e inexigibilidade de licitagdo, quando solicitado expressamente pela autoridade superior,

Mesa Diretora, gestores ou fiscais de contratos;

1V - orientar sobre a modalidade de licitagao a ser adotada e o sistema de contratag S

adequado ao objeto e as condigbes contratuais;
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V - manifestar-se pela dispensa ou inexigibilidade de licitagdo quando tratar-se de uma das
hipdteses legais para o caso, devendo nesse ato, indicar o dispositivo legal e demais
fundamentos que sustentam seu entendimento, e em seguida, remeter o processo para

andlise e parecer juridico da Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;

VI - elaborar as minutas dos editais de licitagdo e cotagéo eletrénica, assim como as
minutas de contrato e das alteragbes dos instrumentos contratuais firmados pela
Assembleia Legislativa, e submeté-las a anélise juridica e aprovagdo da Secretaria de

Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;

VIl - adequar as minutas dos editais, contratos e aditivos as orientagées contidas no
respectivo parecer juridico emitido pela Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos

Institucionais;

VIl - expedir, assinar os editais de licitagdo e cotagdo eletrénica e publica-los na internet,

no portal da Assembleia Legislativa do Estado de Goias, e no site ComprasNet.GO;

IX - cadastrar e enviar ao Tribunal de Contas do Estado de Goias, por meio do sistema
proprio, nos termos da legislacdo aplicavel a matéria, os documentos e arquivos
relacionados aos procedimentos de aquisicbes e contratagbes promovidos pela

Assembleia Legislativa;
X - elaborar os avisos de licitacdo e demais comunicados correlatos, e adotar as medidas
necessarias para publica-los no Diario Oficial do Estado de Goias e em jornal de grande
circulagdo, observando a legislacdo aplicavel a matéria;

Xl - agendar e realizar as licitagGes e as cotagbes eletrbnicas promovidas pela Assembleia
Legislativa, por meio de sua comissdo permanente de licitagdo ou através de seus
pregoeiros e membros da equipe de apoio, designados nos termos da legislagdo vigente;

Xl - responder as impugnagées, solicitagbes de esclarecimentos e recursos apresent

Contratos, Convénios e Projetos Institucionais;
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XIIl - examinar, instruir o processo e encaminha-lo a autoridade superior para Jjulgamento
do recurso, caso a comissdo permanente de licitagdo ou o pregoeiro responsavel néo

reconsiderem ou reformem sua decis&o;

XIV - convocar os 6rgéos solicitantes, durante as licitagbes, para prestarem apoio técnico
na avaliagéo e julgamento da aceitabilidade dos produtos e servigos ofertados, bem como

das respectivas amostras;

XV - adjudicar o objeto da licitagéo, realizada na modalidade pregéo, ao licitante declarado

vencedor, por meio do pregoeiro responsavel pela condugéo do certame;

XVI - editar o Ato Fundamentado de Dispensa e a Declaracdo de Inexigibilidade de
Licitagdo, apds a emissdo do parecer juridico pela Secretaria de Contratos, Convénios e

Projetos Institucionais;

XVII - manter arquivo atualizado, para informagdo e controle de todos os processos
relacionados a aquisigbes de bens e contratagbes de servigos promovidos pela Assembleia
Legislativa do Estado de Goias;

XVIII - emitir relatérios gerenciais detalhados, indicando os valores adjudicados, a
economia obtida em relagdo aos pregos originalmente estimados para a aquisicdo ou

contratagdo, além de prazos de duragédo de cada processo;

Art. 11. A Diretoria-Geral compete:

I - fazer cumprir as disposi¢bes regulamentares e demais determinagées relacionadas ao

funcionamento dos trabalhos administrativos;

Il — dar andamento aos processos e visar os papéis e as certidées passadas pela

Secretaria, quando solicitado;

lll - instaurar sindicancia e pfocesso administrativo disciplinar, co

Procuradoria da Assembleia, cujo membro devera compor a Comissao;
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IV - aplicar pena de adverténcia e suspenséo;

V - prestar informagées que Ihe forem solicitadas pela Mesa ou pelo Presidente.

..............................................................................................................................................

§ 1° A Secretaria da Diretoria-Geral compete:

I - providenciar o expediente, a representagéo social e as audiéncias do Diretor Geral;
Il - substituir o Diretor-Geral em suas atividades, se necessério;

Ill — auxiliar o Diretor-Geral nas sindicancias e processos administrativos disciplinares;

IV - executar os servigos determinados por este.

§ 2° A Assessoria da Diretoria-Geral compete:

IV- redigir os atos de atribuigédo e revogacgéo.

§ 3° A Assessoria Adjunta a Diretoria-Geral compete:

I — controlar, coordenar e revisar a execugdo dos servicos de receber processos e

documentos referentes a ordens de servigo;

SEGAO IV

ORGAOS DE APOIO DIRETO A ACAO PARLAMENTAR
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.............................................................................................................................................

Xl - elaborar a ordem do dia das Sessoes;

XIV - providenciar, junto ao profocolo, a reconstituicdo de processos, conforme
determinado.

SEGAO V
ORGAOS DE APOIO INDIRETO A ACAO PARLAMENTAR

§ 1°. A Assessoria Adjunta de Compras compete:

| - planejar e organizar as aquisi¢bes de bens e contratagbes necessarias as atividades da

Assembleia, a partir das demandas encaminhadas pelos 6rgdos solicitantes;

Il — auxiliar os 6rgaos solicitantes a especificar os bens e servigos a serem adquiridos e
revisar as especificagbes ja elaboradas, enquadrando-as dentro das normas legais,

visando garantir a qualidade das aquisi¢cbes e contratagbes;

Il — formalizar os processos para aquisicdo de bens e contratagbes, observando os
padrées, especificagbes e quantitativos definidos pelos érgéos solicitantes, encaminhando-

0s aos oérgdos competentes para as providéncias cabiveis;

IV — realizar pesquisa de pregos em procedimentos de aquisicbes e contratagdes;

V — elaborar, em conjunto com o 6érgdo solicitante, projeto basico ou termo

para aquisicées de bens e contratagdes, exceto de obras e servigos de engenharia;
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VI — exercer outras atribuigbes inerentes ao cargo ou que lhes sejam determinadas pelo
superior hierarquico.

..............................................................................................................................................

§ 3° A Assessoria Adjunta & Diretoria Administrativa compete planejar, coordenar e
supervisionar os servigos de protocolo e arquivo, de patriménio, de almoxarifado, de
manutencgéo e servigos gerais, e de transporte, bem como os servigos de reforma, portaria,

copa e cozinha e gargom.

Art. 15 A Diretoria Financeira compete acompanhar as dotagées or¢amentarias confiadas

ao Poder Legislativo e as atividades relacionadas a sua Diretoria.

VI — elaborar e executar planejamento gréfico e visual da Presidéncia;
VIl — criar e monitorar o contetido das redes sociais oficiais da Presidéncia;

Vill - produzir videos e informes audiovisuais com temas relativos a atuag&o institucional

da Presidéncia;

comunicagéo institucional da Presidéncia;

IX — agenciar e acompanhar a produgdo de materiais graficos produzidos para a

X - assistir o Presidente e demais membros da Mesa Diretora em assuntos corre

o =,

§ 1° A Segéo de Atividades Culturais compete:
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| — promover agées e articulagées multiplas entre o Poder Legislativo e a comunidade em

geral, oferecendo espacgos alternativos na érea de cultura;

Il —= manter um relacionamento amplo com os gabinetes dos parlamentares, os 6rgdos

internos da Assembleia Legislativa e as entidades representativas da sociedade organizada;

Il — promover e executar atividades artistico-culturais nas areas de musica, pintura,

literatura, artesanato, todas que representem a parte cultural da sociedade;

IV — promover conferéncias, seminarios, ciclos de debates, com expositores renomados
nas &reas de economia, politica, educagdo, saude, meio ambiente, problemas sociais,

conjunturais e principalmente de desenvolvimento regional para a comunidade em geral.

§ 2° A Segéo de Publicidade, Imagem e Identidade Corporativa compete:

| — gerir a marca da Assembleia Legislativa e suas aplicagbes e mudangas;

Il — gerir a Identidade Visual da Casa, determinando as diretrizes de uso de layout,
imagens, linguagem, redagéo oficial, fontes, cores e outros, de forma a garantir a transmisséo
de mensagem Unica e proposital através de todos os seus canais de Comunicag¢do e todas as

campanhas e agdes realizadas em seu nome;

Il — coordenar as atividades de planejamento e execugéo de campanhas de Comunicagéao
Interna — direcionadas aos servidores, para obter seu engajamento, seja através do uso de midia
impressa ou eletrbnica;

IV — coordenar as atividades de planejamento e execugdo de Campanhas Externas
Institucionais direcionadas aos cidaddos, seja através do uso de midia impressa ou eletrénica,

via produgdo em sistema "housing" (por equipe interna) ou por contratacdo de especialist.

terceiros (agéncias de propaganda, profissionais liberais, produtoras, outros);

V — elaborar, em parceria com éreas especificas correlatas da Diretoria de Comynicacgéo,

a estratégia para a atuagdo institucional nas Redes Sociais (Facebook, Instagram, YouTube,

Twitter, similares);

g
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VI — gerir a parceria com terceiros especializados, agéncias de propaganda, agéncias web,
de eventos, produtoras, graficas, profissionais liberais e outros, possivelmente envolvidos em

campanhas publicitarias;
VIl — planejar, elaborar e produzir midias digitais off-line (vinhetas animadas para
programas de canal de TV da Casa, videos institucionais animados a serem usados em

apresentagodes internas e externas; apresentagées de slides);

VIl — produzir midias digitais on-line (vinhetas e videos institucionais animados para uso

em YouTube ou afins);

IX — diagramar materiais impressos, como cartazes, folders, folhetos, faixas, banners,
cartilhas, apostilas, certificados, cartes de visita tematicos, jornais, revistas, crachas, identidade
funcional;

X — planejar, elaborar e manter projetos de sinalizagéo interna;

Xl — finalizar material grafico para impresséo off-set (em graficas);

XlIl — desenvolver conceito e produgao fotografica para materiais publicitarios;

Xlll — criar textos e roteiros para material impresso, virtual e digital, conforme campanhas

aprovadas no Plano de Comunicagéo vigente;

X1V — elaborar vinhetas para computagéo grafica;
XV — tratar imagens digitais; XVI — coordenar junto as empresas lterceirizadas a execug¢do

dos projetos graficos;

XVIl - planejar e executar projetos gréficos para manutengéo da imagem institucional.
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XV — conceder e decidir sobre a acumulagcdo ou interrupgdo das férias dos servidores da

Assembleia.

..............................................................................................................................................

§3°-A A Secdo de Telecomunicagbes compete:

I- prover servigos de rede, infraestrutura de tecnologia da informagéo e comunicagédo de
dados, maximizando a disponibilidade dos servigos;
ll- planejar e executar projetos de melhoria em infraestrutura de telecomunicagées,

conforme o plano diretor de tecnologia da informag&o;

lll- atender as demandas de suporte de telecomunicagbes visando a satisfagdo do

solicitante, conforme critérios estabelecidos no plano diretor;

|V- efetivar todas as atividades pertinentes ao uso da tecnologia de telecomunicagéo pelos

diversos setores, agentes e servidores da Assembleia Legislativa;

V- acompanhar e controlar o uso de links de transmisséo de dados, gerindo os contratos

respectivos e sugerindo as agbes pertinentes ao atendimento da Assembleia Legislativa;

VI- controlar os gastos dos diversos 6rgdos, agentes e servidores com uso dos servigcos de
telefonia, em todos os seus aspectos, seja ela local, a disténcia, fixa ou mével, gerindo os
contratos respectivos e sugerindo as agdes pertinentes ao atendimento da Assembleia

Legislativa;

VIl- acompanhar e controlar o uso de transmissbes de dados sem fio (“wireless’),
oferecendo suporte aos servidores e visitantes da Assembleia Legislativa em seu uso,

gerindo os contratos respectivos e sugerindo as agGes pertinentes;

VIll- produzir em colaboragdo com a Segédo de Seguranga da Informagdo medidas de

seguranga no uso da rede de dados sem fio (“wireless’),
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IX- regular e prestar contas da distribuigédo de recursos materiais quanto aos servigos de
telefonia, inclusive de aparelhos celulares e fixos, nos termos das diretrizes tragadas pela

autoridade competente;

X- atender, em especial, as demandas da Diretoria de Comunica¢do Social, quanto a

transmissdo da TV e Réadio Assembleia, inclusive, via satélite e “web”; o

XI- atender, em especial, as demandas da Secretaria de Policia Legislativa, quanto a
transmissdo das imagens de cdmeras de seguranga via cabeamento de rede e

cabeamento coaxial;

Xll- coordenar as atividades de desenvolvimento tecnolégico na é&rea de

Telecomunicacgdes;

XllI- promover o planejamento técnico-operacional de forma a permitir implementagéo de

novas medidas de seguranga e politicas dos servigos de telefonia e transmisséo de dados;

XIV- manter controle sistemético de todos os ativos de telecomunicagbes da Assembleia
Legislativa, atualizando inventério de equipamentos, mapeando cabeamento estruturado e
promovendo controle e suporte aos equipamentos de telecomunicagéo durante a garantia

dos respectivos fornecedores.

..............................................................................................................................................

§ 7° A Assessoria Adjunta de Gerenciamento de Projetos compete:
| - gerenciar o portfélio de projetos de tecnologia da informagé&o;

Il - definir os padrées para a iniciagéo, planejamento, execugéo, monitoramento e controle
e encerramento de projetos de tecnologia da informagdo, elaborando uma metodologia
para o gerenciamento de projetos, baseado nas melhores praticas de Gerenciamento de

Projetos;

Ill — elaborar os indicadores dos projetos de tecnologia da informag&o alinhados as

estratégias da Assembleia;
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IV — acompanhar, analisar e avaliar o desempenho dos projetos de tecnologia da

informacgé&o;

V - reportar a situagdo dos projetos de tecnologia da informagéo, os riscos e as restrigées

com a finalidade de subsidiar alternativas de corregdo e a adogao de contramedidas;
VI — promover a melhoria continua do desempenho dos projetos de tecnologia da
informacgéo, através da capacitagdo dos gerentes de projeto e equipes nas melhores

préticas em Gerenciamento de Projetos, em parceria com a Escola do Legislativo;

VIl — assegurar que os projetos de tecnologia da informagdo sigam as melhores praticas

em Gerenciamento de Projetos;
VIl — coordenar a integragdo das informag6es dos projetos de tecnologia da informag&o
as estratégias da Assembleia, de forma a subsidiar o acompanhamento dos objetivos

estratégicos e metas;

IX - assegurar a efetiva governanga dos projetos de tecnologia da informagéo.

Art. 2° Ficam criadas, a Divisdo de Transparéncia e Acesso a Informagao, subordinada a

Assessoria Adjunta a Presidéncia; a Assessoria de Gerenciamento de Projetos, subordinada a

Diretoria de Tecnologia da Informagdo; a Segdo de Telecomunicagdes, subordinada a

Assessoria Adjunta de Infraestrutura; a Secretaria de Televisdo, sendo a ela subordinada a

Segio de Televisdo e Radio.

Art. 3° Ficam extintos:

| — 40 cargos de provimento em comiss&o, de Assessoramento Intermediério, de Auxiliar

Administrativo |, simbolo DAI-1;

Administrativo ll, simbolo DAI-2;

[l - 50 cargos de provimento em comissdo, de Assessoramento Intermediario Auxiliar
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[l - 14 Secretarias existentes em cada Orgdo da estrutura organizacional, conforme

dispositivos mencionados no art. 8°, constante dos Anexos e VI

Art. 4° Na Diretoria Administrativa, a Divisdo Administrativa fica transformada em

Assessoria Adjunta & Diretoria Administrativa, com Simbolo DAS-1.

Art. 5° Ficam criadas 55 (cinquenta e cinco) Fungdes Especiais de Confianga, simbolo FEC
01 a 06, destinadas ao assessoramento nos diversos 6érgdos da estrutura organizacional da
Assembleia, a serem ocupadas exclusivamente por servidores efetivos, os quais perceberao sua
remuneragao, acrescida do valor da gratificagéo correspondente a fungdo especial de confianga,
com o quantitativo de FEC-01: 10; FEC-02: 10; FEC-03: 10; FEC-04: 15; FEC-05: 5; FEC-06: 5.

Art. 6° A Resoluggo n° 1.073, de 10 de outubro de 2001 passa a vigorar com as seguintes

alteragbes e acréscimos:

Art. 31. O Presidente é a autoridade competente para dar posse a todos os servidores da

Assembleia Legislativa.

Art. 43. O periodo de servigo do servidor efetivo e dos ocupantes de cargo em comisséo,
néo especificados no art. 44, é de 6 (seis) horas diarias, a ser prestado, preferencialmente,
das 7 (sete) horas as 13 (treze) horas ou das 13 (treze) horas as 19 (dezenove) horas, sem

prejuizo de outros horérios a serem previstos em Ato proprio.

Art. 44 Diretores, Secretarios, Procurador-Geral, Assessores, Chefes de Divisdo, Chefes
de Segdo e servidores efetivos que percebam gratificagdo pelo exercicio de fungdo
especial de confianga submetem-se a jornada de 8 (oito) horas diarias de servigo, a ser

prestada em dois turnos, preferencialmente, das 8 (oito) hdras as 12 (doze) horas e das 14
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(quatorze) as 18 (dezoito) horas, sem prejuizo de outros horarios a serem previstos em Ato

proprio.

Art. 93-B. Somente fara jus a indenizagdo a que se refere esta Subseg¢éo, o servidor no
exercicio de cargo ou fungdo, inclusive de Direcdo, Chefia, Assessoramento e Fungéo
Especial de Confianga que esteja ligado estrita e diretamente as atividades do Plenario,
mediante convocag¢do do Ordenador de Despesas, por indicacdo do responsavel
imediato pelo érgdo de lotagdo do mesmo, observados sempre o limite minimo

indispenséavel ao funcionamento das sessées e o rodizio dos servidores participantes.

§ 4° A prestagéo de servigo extraordinario dependeré de prévia e motivada convocagéo do
Diretor de cada area, autorizada pelo Ordenador de Despesas, salvo nos casos de

urgéncia ou emergéncia, cuja anuéncia se dara posteriormente ao fato que a motivou.

‘§ 5° As horas trabalhadas pelo servidor, ocupante de cargo efetivo ou em comisséo, que

ultrapassarem a jornada normal a que estiverem sujeitos, poderdo ser compensadas com
folga, mediante a formagdo de banco de horas, por deliberagdo do Ordenador de
Despesas, vedada a acumulagédo da gratificagdo pela prestagdo de servigo extraordinario

com a formagé&o do banco de horas.

§ 2° Os servidores serdo designados pelo Ordenador de Despesas e deverdo ter
capacitagéo técnica de acordo com a natureza dos encargos e objetivos propostos para o

grupo ou comisséo de trabalho ou estudos técnicos.

§ 3° As reunides devem ser prévia e expressamente comunicadas ao Ordenador de
Despesas e serdo devidamente registradas em ata com a assinatura dos servidores

designados que efetivamente comparecerem as reunioes.

e
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§ 4° O pagamento da ajuda de custo somente sera autorizada pelo Ordenador de
Despesas mediante apresentagdo da ata da reuni&o pelo presidente da comiss&o ou grupo

de trabalho referidos no caput deste artigo.

............................................................................................................................................

Art. 134. O servidor faré jus a trinta dias de férias que podem ser acumuladas, até o maximo
de dois periodos, no caso de necessidade do servigo, declarada de forma

circunstanciada pelo Diretor de Gestdo de Pessoas.

§ 1° As férias dos servidores serdo concedidas pelo Diretor de Gestdo de Pessoas e
as deste pelo Presidente.

§ 3° O servidor que, por motivo justificado, deixar de gozar férias na época referida no §2°
deste artigo, podera goza-las em outra oportunidade, a critério do Diretor de Gestdo de

Pessoas, ouvido o superior imediato a que estiver subordinado.

Art. 139. As férias somente poderéo ser interrompidas por motivo de calamidade publica,
comogdo interna, convocagéo para juri, servigo militar ou eleitoral, ou por necessidade do

servigo declarada de forma circunstanciada pelo Diretor de Gestdo de Pessoas.

§ 2° No caso de indeferimento do pedido de gozo, por conveniéncia do servigo
declarada pelo Ordenador de Despesas, ouvida chefia imediata, o servidor podera
solicitar, em requerimento préprio a ser processado nos mesmos autos, sua converséo em

pectnia, sem quaisquer descontos referente aos periodos adquiridos.

..............................................................................................................................................

Art. 250. Todo pedido sera dirigido ao Presidente, sobre assunto da Secretaria, que o

encaminhara aos servigos competentes, se for o caso, pgra exame.
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Art. 262. A competéncia para decidir sobre o pedido de certiddo é do Presidente que podera
delegéa-la a outra autoridade competente.

§ 2° A certiddo sera assinada pelo servidor que a extrair e por seu chefe imediato e visada
por outra autoridade administrativa designada.

Art. 366. A Comissédo de avaliagdo de desempenho sera designada pelo Presidente e
seré presidida pelo Diretor-Geral.

............................................ et er e e e eeeseeeanreareeeetrrasaesaesrsaeesaseesnssreeseesranenssesnassnernes (INR)

Art. 7° A Resolucgéo n° 1.118, de 07 de janeiro de 2003 passa a vigorar com as seguintes

alteragbes e acréscimos:

§ 1° A lotagdo em cada gabinete parlamentar é limitada ao minimo de 15 (quinze) e ao
méximo de 38 (trinta e oito) pessoas, remuneradas com FGSP 01 a 10 e, mais 1 (uma),
remunerada com FGSP 11, podendo este numero ser acrescido de mais 10 (dez) quando
se tratar de gabinete de Lideranga Partidaria ou de membro da Mesa Diretora,
remunerados com os valores da lideranga, vedada qualquer contratagdo de carater

particular para a prestagdo de servigo nas dependéncias da Assembleia Legislativa.

Art. 2° As gratificagbes de representagdo a serem concedidas como retribuigdo mensal séo
denominadas:

| ~ no gabinete parlamentar, Secretario Parlamentar — FGSF, niveis 1 a 10 e Gestor de
Gabinete, nivel FGSP-11;

...............................................................................................................................................

Paréagrafo tnico. Recaindo a atribuigdo em servidor publico, este optara pelo vencimento

da FGSP ou pela percepgdo da remuneragdo de seu cargo efetivo, sendo, em qualquer

hipétese, acrescido de uma gratificagdo correspondente ao vglor fixado para a FGSP.
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Art. 4° - As fungdes exercidas no gabinete parlamentar compreendem diferentes niveis de
complexidade e de responsabilidade e abarcam as seguintes atribui¢bes, aléem de outras
correlatas que lhe forem determinadas pelo Deputado:

| — Secretarios parlamentares, FGSP 01 a 10:

a) redagéo de correspondéncias, de discurso e de outros documentos do parlamentar;

b) atendimento a pessoas encaminhadas ao gabinete;

¢) execugdo de servigos de secretaria, de digitagdo e pesquisa;

d) acompanhamento interno e externo de assuntos de interesse do parlamentar;

e) recebimento e entrega de correspondéncias.

Il — Gestor de Gabinete, FGSP 11:

a) organizagdo e coordenagéo do gabinete,

b) organizagéo do controle de frequéncia do pessoal sob responsabilidade do Deputado e

pelo encaminhamento desse controle, via Sistema de Gest&o de Pessoas;

¢) acompanhamento interno e externo dos assuntos de interesse do parlamentar.

Art. 8° Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolugéo n° 1.007, de 20 de abril

de 1999:

| - o paragrafo Gnico do art. 3%

Il — o0 § 4° do art. 10-A;

Ill - - §2°do art. 10-B;
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IV — os incisos V, VI, VII, IX, X, XI, XII, XVII, XVIII, XIX, XXI, XXII, XXHi, os paragrafos

3°-A e incisos, 3°-B e incisos, 4° e incisos, 5°, 6° e incisos, e 17, todos do art. 11;
V - oinciso ill do caput, o § 1°, os incisos Ill e IV do § 3° do art. 12;
Vi-0§1°do art. 13;

VIl — os incisos | a IV e os paragrafos 1°, 1°-A e incisos, 2° e incisos | a X, 3° e incisos, 5°

e incisos | a VI, 6° e incisos, 7° e incisos, 8° e incisos, do art. 15;
VIl — os §§ 1° e 4° do art. 15-A;
IX-0§ 1°do art. 15-B;
X — o paragrafo unico do art. 15-E;
Xl — o paragrafo unico do art. 15-F;
XIl — o paragrafo tnico do art. 15-G;
Xlil—o § 1°do art. 15-H;
XIV —o art. 15-J;
XV -0 § 1°do art. 15-K;
XVI — os incisos X a Xil, XV a XXV do § 1° do art. 15-L;

XVIl — na tabela |, do Anexo |, o item 1 da alinea “b” e "d”; os itens 1 a 11 e 11.1 da alinea

[T

g” doinciso HI; o item 2 da alinea “e” do inciso llI; os itens 1 das alineas “a”, “b”, do inciso 1V,

os itens 1 das alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f’, “g", “h”, “j", doinciso V; os itens 1 a 4 da alinea “b”

do inciso V; o item 2.2. da alinea “b” do inciso V.

_ L i /
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Art. 9° Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolugéo n° 1.073, de 10 de outubro

de 2001:

| - 0 § 2° do art. 12 da Resolugéo 1073, de 10 de outubro de 2001;
Il — os incisos | e li do art. 31;
- os incisos | e Il do art. 245.

Art. 10. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag&o.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE GOIAS, em Goidnia, aos de de 2019.

D¥;ﬁdo‘ Ligsauer Vieira

- PRESIDENTE

/-— ........... M‘\\-“\
@__._w N ' )

Deputado Claudio-Meirelles <~ Deputado JfioPirra~
1° SECRETARIO gRETARIO
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ANEXO UNICO

“ Anexo |

Tabela | - Estrutura Administrativa da Assembleia Legislativa

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Il - Orgaos de Assessoramento a Presidéncia

a) Gabinete da Presidéncia

1. Chefia de Gabinete da Presidéncia

2. Assessoria Técnico-Juridica da Presidéncia

3. Assessoria Adjunta a Presidéncia

3.1. Divisdo de Transparéncia e Acesso a Informag&o
3.2. Segido de Redagéo e Publicagdo

b) Secretaria-Geral da Presidéncia

1.Assessoria Adjunta a Secretaria-Geral

2. Assessoria Adjunta de Finangas

2.1. Segao de Orgamento

2.2. Segao de Contas a Pagar

3. Assessoria Adjunta Contabil

3.1. Secao de Contabilidade

3.2. Segdo de Obrigagdes Acessorias

4. Assessoria Adjunta de Folha de Pagamento

5. Assessoria Adjunta de Gestdo da Cota Parlamentar

c) Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionais
d) Secretaria de Controle de Obras e Engenharia

e) Secretaria de Policia Legislativa
1.Divisdo de Policiamento, Informagdes e Controle Operacional

f) Secretaria de Televisao
1. Segao de Televiséo e Radio

g) Secretaria de Controle Interno

h) Secretaria de Cerimonial
1. Se¢do de Cerimonial

i) Diretoria-Geral
1. Secretaria da Diretoria-Geral
2. Assessoria da Diretoria-Geral
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3. Assessoria Adjunta a Diretoria-Geral
j) Comissao de Licitagdo

k) Procuradoria-Geral

1. Secretaria

2. Sec¢do de Assuntos Administrativos
3. Segao de Assuntos Legislativos

4. Segao de Assuntos Judiciais

5. Segéo de Controle Externo

1) Escola do Legislativo

1. Presidéncia da Escola

2. Conselho Gestor

3. Conselho Escolar

4. Secretaria-Geral da Escola

4.1. Segdo Pedagdgica

4.2. Segdo Administrativa

4.3. Secao de Educagao para a Cidadania
5. Diretoria da Escola

m) Assisténcia Policial Militar

IV - Orgdos de Apoio Direto a Agdo Parlamentar

a) Diretoria Parlamentar

1. Secretaria de Apoio Parlamentar

1.1. Segao de Procedimentos Legislativos Preliminares
1.2. Secao de Procedimentos Legislativos Finais

1.3. Segao de Assisténcia ao Plenario

1.4. Secdo de Taquigrafia

1.5. Segao de Revisao

1.6. Sec¢do de Audiofonia

1.7. Seg&o de Atividades do Plenario

2. Assessoria Adjunta de Consolidagédo de Legislacdo

b) Diretoria Legislativa

1. Secretaria de Apoio Legislativo

1.1. Segdo de Apoio as Comissdes Técnicas

1.2. Segdo de Assessoramento Tematico

1.3. Secdo de Apoio & Comisséao de Tributagdo, Finangas e Orgamento

V - Orgios de Apoio Indireto a Agéo Parlamentar

a) Diretoria Administrativa

1. Assessoria Adjunta a Diretoria Administrativa
1.1. Segao de Protocolo e Arquivo

1.2. Segado de Patriménio

1.3. Segdo de Manuteng&o e Servigos Gerais
1.4. Secio de Transporte

SN
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1.5. Segao de Arquitetura e Ambientagéo
1.6. Segao de Almoxarifado
2. Assessoria Adjunta de Compras

b) Diretoria Financeira

c) Diretoria de Comunicagao Social
1. Divisdo de Comunicagao Social
1.1. Agéncia Assembleia de Noticias

d) Diretoria de Planejamento Estratégico
1. Divisao de Planejamento e Governanca

e) Diretoria para Assuntos Institucionais
f) Diretoria de Articulagao Politica

g) Diretoria de Informagao e Divulgagao da Presidéncia
1. Secio de Atividades Culturais
2. Sec&o de Publicidade, Imagem e ldentidade Corporativa

h) Diretoria de Gestdo de Pessoas

1. Assessoria Adjunta a Diretoria de Gestao de Pessoas
1.1. Segao de Avaliagéo

1.2. Secéo de Atendimento ao Servidor

1.3. Sec&o de Controle de Frequéncia

i) Diretoria de Tecnologia da Informagao

1. Assessoria Adjunta de Infraestrutura

1.1. Segéo de Suporte ao Usuério

1.2. Segéo de Seguranga da Informagédo

1.3. Sec¢do de Telecomunicagoes

2. Assessoria Adjunta de Desenvolvimento de Sistemas
2.1. Sec¢ao de Administragdo de Dados

2.2. Segéo de Web Design

3. Assessoria Adjunta de Gerenciamento de Projetos

j) Diretoria de Saude e Meio Ambiente do Trabalho

1. Segao de Servigos Médicos

2. Secéo de Servigos Odontolégicos

3. Secao de Servigos Sociais

4. Secdo de Servigos Especiais de Engenharia de Seguranga, Medicina do Trabalho e Meio
Ambiente

pd
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Presidéncia

*-{ Gabinete da Presidéncia }

Chafin de Gobinate da Prasidéncia
Assessoria Técnico-Juridica da Presidéncia

Assessoria Adjunta Cantdbil Assessoria Adjunta 3 Presldéncia
Seglo de Contabllidode Secdo de Redagdo ¢ Publicaglo
Secfio de Obrigagses Acessdrlas Divis3o de Transpar&ncia e Acesso a Informagao
Assessaria Adjunta de Folha de Pagamento { Secretaria de Contratos, Convénios e Projetos Institucionars ]

Assessoria Adjunta de Gestao da Cota Parlamentar

Assessoria Adjunta de Finangas

Segdo de Or¢amento

Se¢o de Contas a Pagar

Assessoria Adjunta A Secretaria Gerat

Comiséfio de Licitagdo

-{ Secretaria de Controle de'Obras e Engenharia }

Secretaria de Palicia Legislativa

DivisSo de Policiamento, informagdes e Contrale Operacional

Secretaria d¢ Televisdo

Seg5o de Televis3o e Radio

Secretaria de Cerimonial

} Segao de Cerimonial
1 Diretoria-Geral }’ Trm———
Assessoria da Olretorla-Geral _{:::]
Procuradaria Geral
Assessoria Adjunta A Dlretoria-Geral

Secretaria.de Controle Interno

Secretarla da Diretoria-Geral Segha de Assuntos Administrativas
t Escola do L egislativo , Segdo de Assuntos Legislativos
SegBo de Assuntos Judliclais
w Segdo de Conrole Externo

Consetho Gestor
T T Assisténcia Policial Milttar
Conselho Escolar

Secretaria-Geral da Escala

Seg3o Pedagdgica
Segdo Administrativa
SegAa de Educagio para a Cidadania

-

Diretoria da Escola

Diretoria Parlamentar F—
Secretaria de Apoio Parlamentar
- toria Legislativa

Se¢lo de Procedi Legislati imi K

Segdo de Procedimentos Legislativos Finals iww
Segao de Assisténcia ao Plendrio Se¢30 de Apoio Legistativo ds Comissbes Técnicas
Se¢do de Taquigrafia Segao de Assessoramento Temético
SecSo de Reviso SegSa de Apoia & Comiss3o de Tributagdo, Finangas e Orgamento
Segdo de Audiofonia

Se¢do de Atividades do Plendrio

Assessoria Adjunta de Cansolidag3o de Legislagio

Diretoria Adm!

Assessoria Adjunta A Diretaria Administrativa
Diretaria Financel

Secdio de Pratocalo & Arquive

Se¢¥o de Patrimdnio

Sego de Manutengdio e Servigos Gerais

Seqdo de Transporte

Seclio de Arquitetura e Ambientagdo

Segdo de Aimaxarifado

Assessoria Adjunta de Compras

Diretoria de Comunicagao Sociat
= [43

Divisdo de Comunicagio Social

-{ Diretoria de Planejamento Estratégico !

Agencia Assembleia de Naticias
Divisio de Planejamento e Governanga

{ Difetotia para Assuntés Institucionsis l—'

-{ Diretoria de ArticulagSo Potitica

[ Diretorla de Sasde e Melo Ambiente do Teabatho }-

Seqdo de Servigos Médices

Diretoria de Gestao de Pessoas

Assessoria Adjunta 3 Diretoria de Gestlo de Pessoas

Segao de Servigos Odontaléglcos

SegSo de Servigos Socials

Seg30 de Servigos Especlals de Engenharia de
Seguranga, Medicina do Trabalho & Meio
Ambiente Seglio de Atendimento ao Servidor

[ Diretoria de Tecnologla da Informagdo }« SecSo de Controle de Frequéncia

Segio de Avaliagso

Assessoria Adjunta de Infraestrutura

~{ Diretoria de ¢Ho e Divu dis P ]

Segao de Suporte ao Usudria
Secdo de Publicidade, Imagem e Identidade Corparativa

Seqao de Seguranga da Informagie

Segho de Atividades Culturais

Seq3o de Telecomunicagdes

Assessorla Adjunta de Desenvolvimento de Sistemas

Secdo de Administragao de Dados

Segio de Web Desing

Assessoria Adjunta de Gerenciamento de Projetos
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“ANEXO V

Cargos de Provimento em Comissé&o

Categoria Funcional Cddigo
Secretério-Geral da Presidéncia DAS-3
Grupo ocupaciona/ ............................................................

Procurador-Geral DAS-3

Comissionados Secretério da Diretoria Geral DAS-2

Secretério de Televisgo DAS-2

DireGE0 8 | eieiiiiieeeveeiiesrasi sk st seeesenceanisies | sessessesseesesens

Assessoramento Assessor Adjunto de Finangas DAS-1
SUPEIIOr [ttt snesnanne | aressrssessiee s snaes:

Assessor Adjunto a Diretoria Administrativa DAS-1

Assessor Adjunto de Gerenciamento de Projetos DAS-1

Assessor Adjunto a Secretaria-Geral DAS-1

“ANEXO Vil

Cargos de Provimento em Comissdo/Pré-Requisitos

CARGOS DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES

CARGO

PRE-REQUISITO

Secretério da Diretoria Geral

Formagéo de nivel Superior e, preferencialmente, pertencer
ao Quadro de Servidores estaveis e efetivos da Assembleia
Legislativa do Estado de Goias.

Secretario de Televisao

Formacgéo de nivel Superior e, preferencialmente, pertencer
ao Quadro de Servidores estaveis e efetivos da Assembleia
Legislativa do Estado de Goias.

Assessor Adjunto de Finangas

Formagéo de nivel Superior em Ciéncias Contabeis, inscrigdo
em 6rgédo de classe e pertencer ao Quadro de Servidores
estaveis e efetivos da Assembleia Legislativa do Estado de
Goias.

Assessor Adjunto a Diretoria
Administrativa

Formagdo de nivel Superior e pertencer ao Quadro de
Servidores estaveis e efetivos da Assembleia Legislativa do
Estado de Goias.

Assessor Adjunto de Gerenciamento de
Projetos

Formagéo de nivel Superior e, preferencialmente, pertencer
ao Quadro de Servidores estaveis e efetivos da Assembleia
Legislativa do Estado de Goiés. P

%ﬁ e
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Assessor Adjunto & Secretaria-Geral da
Presidéncia :

Formagédo de nivel superior e pertencer ao Quadro de
Servidores estaveis e efetivos da Assembleia Legislativa do
Estado de Goias.

CARGOS DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIOS

CARGO

PRE-REQUISITO

Chefe da DivisGo de Transparéncia e
Acesso a Informagdo

Formacdo de nivel superior e, preferenciamente, pertencer ac Quadro de
Servidores efetivos da Assembleia Legislativa do Estado de Goids.

Chefe da Secgéo de Telecomunicagdes

Formacgdo de nivel superior ou pés graduagdo em Ciéncia da Computagéo,
Engenharia da ComputagGo, Engenharia Elétrica, Engenharia de
Telecomunicagdes, Seguranga da Informagdo, Redes de Computadores,
Redes de Comunicagdo, Tecnologia da Informagéo e pertencer ao Quadro
de Servidores efetivos da Assembleia Legislativa do Estado de Goids.
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JUSTIFICATIVA

Este projeto de resolugdo contempla a reforma da estrutura administrativa da
Assembleia, devido a nova dindmica de trabalho e aos novos projetos que estdo sendo

implantado nesta Casa de Leis pela atual Mesa Diretora.

As alteragdes propostas visam melhor operacionalizar os trabalhos que serao
realizados e para atingir tal fim, todas as Diretorias e Secretarias serdo subordinadas diretamente
a Presidéncia desta Casa de Leis, sem hierarquia entre elas, com a adequagéo de atribui¢des,
com o desmembramento de algumas delas, e com a transformagéo de outras, além de alteragao

de subordinagdes de Divisdes e Segoes.

Ficam extintos 40 cargos de provimento em comissdo, de Assessoramento
Intermediario, de Auxiliar Administrativo [, simbolo DAI-1; 50 cargos de provimento em comisséo,
de Assessoramento Intermediario Auxiliar Administrativo Il, simbolo DAI-2 e mais 14 Secretarias
existentes em cada Orgdo da estrutura organizacional, constante do Anexo | e criada a
Secretaria de TV, sendo a esta subordinada a Segéo de Televisdo e Radio, com o intuito de
desenvolver a TV Assembleia e sua programagao, de forma a propiciar uma maior aproximagéo

com a sociedade, alcangando a necessaria acessibilidade.

Serdo criadas Fungdes Especiais de Confianga, dentro da disponibilidade
orgamentaria, a serem ocupadas exclusivamente por servidores efetivos, destinadas ao
assessoramento nos diversos Orgdos da Assembleia, com o objetivo de valorizar o trabalho
realizado pelos mesmos, j& que atuam juntamente com os Chefes no desempenho das

importantes fungdes de seus érgdos de lotagéo.

Registre-se também a alteragdo da Resolugdo n°® 1073/2001 abrindo a
possibilidade de alteragdo do periodo de servigo do servidor efetivo e dos ocupantes de cargo
em comissdo em ato préprio, ja que existe estudos no sentido de se criar o 3° turno de
funcionamento do Poder, além de outras alteragbes para compatibiliza-la com as novas

mudangas da Resolugdo 1007/99.
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Na Resolugdo n° 1.118/03 a alteragdo ser dara para que seja acrescida as
gratificagdes de representagdo o simbolo FGSP 11, cujas fungbes serdo previstas no art. 4°,
destinando-se & organizagao e coordenagao do gabinete; organizagéo do controle de frequéncia
do pessoal sob responsabilidade do Deputado e pelo encaminhamento desse controle, via
Sistema de Gestdo de Pessoas e acompanhamento interno e externo dos assuntos de interesse

do parlamentar.

Importante frisar que as modificagdes ora propostas s&o compativeis com o Plano
Plurianual, com a lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como com a Lei Orgamentaria Anual e

estdo previstas no orgamento desta Casa de Leis.

Assim, diante da importancia do presente projeto, espera dos nobres pares

unanime aprovagéao.
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INTERESSADO :{ ASSESSORIA ADJUNTA DE FOLHA DE PAGAMENTO

ASSUNTO .| Informacéo Financeira

INFORMAGAO FINANCEIRA

Em atendimento aos Memorandos n° 060 e 063/19-FPG, INFORMO, para fins previstos
nos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, que a despesa prevista, nos
valores e caracteristicas elencados abaixo, possui previsédo orgamentaria especifica e adequada na Lei
Orcamentaria Anual da Assembleia Legislativa do Estado de Goias, referente ao exercicio de 2019.

CARACTERISTICAS DA DESPESA

Objeto: Criacéo, alteracdes e exclusdes de cargos e fungdes de confianga.

= - = Natureza de .
Dotacao Cédigo da Dotagao Despesa Valor Mensal Estimado

T 25 2019.0101.01.031.4001.4001.01.100.90 - R$ 198.037,06

Goiania-GO, 12 de abril de 2019.

v Zo/x@w ”m,

efferson Me d\es da Silva
Chefe da Secaq de, Orgcamento

Edilson Bézefra da Silva
Chefe da Assessoria Adjuﬁ a a Diretoria Financeira

| el D

Deputado Li€sauer Vieira
Presidente
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INTERESSADO :| ASSESSORIA ADJUNTA DE FOLHA DE PAGAMENTO

ASSUNTO -l Informacéo Financeira

INFORMAGAO FINANCEIRA

Em atendimento aos Memorandos n° 060 e 063/19-FPG, INFORMO, para fins previstos
nos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, que a despesa prevista, nos
valores e caracteristicas elencados abaixo, possui previsédo orcamentaria especifica e adequada na Lei
Orcamentaria Anual da Assembleia Legislativa do Estado de Goias, referente ao exercicio de 2019.

CARACTERISTICAS DA DESPESA

Objeto: Criaco, alteragbes e exclusdes de cargos e fungdes de confianga.

= - x Natureza de :
Dotac¢ao Cddigo da Dotagao Despesa Valor Mensal Estimado

- 25 2019.0101.01.031.4001.4001.01.100.90 - R$ 198.037,06

Goiania-GO, 12 de abril de 2019.

Jetferson Mendes da Silva
Chefeda Secgéo de Orgamento

Edilson Bez r/a da Silva
Chefe da Assessoria Adjunta a Diretoria Financeira

Deputado LiSsauer Vieira
Presidente
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